AJIMUHUCTPALIUS
KOTEJLHUKOBCKOI'O MYHULUATIATIGHOIO PAHOHA
BOJITOT'PAJICKO OBJIACTU

ITOCTAHOBJIEHUE
o1 09.04.2026 r. Ne 209

OO0 yTBep>KIeHUH aIMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa MpeA0CTaBICHUS
aagMuHHACTpanyer KoTeapHUKOBCKOr0O MyHMIMNIAIIBHOTO paiioHa Bonrorpaackon
o0nacTu MyHHIIMIAIbHOU yciyTH «[IpenocraBnenue cBeleHnid, JOKYMEHTOB U
MaTepHalioB, COJIEPKAIIUXCS B TOCYJaPCTBEHHBIX MH()OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAaX
obecrniedyeHns rpaJoCTPOUTENBHON AEATEIbHOCTIY

AnMuHUCTpaIus KoTenbHHKOBCKOTO MYHUIIUTTAIBHOTO paiiona
Bonrorpanckoii 061acT OCTaHOBIISIET:
1. YTBEepauTH MpUJIaraeMblii aJIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT

IIPEAOCTaBIEHUs aAMUHUCTpanrer KoTeaTpbHUKOBCKOrO0 MYHHUIIMIIAJIBHOTO panoHa
Bonrorpanckoi obnactu myHununanbHoi ycnyru «lIpemocraBienne cBeIeHUH,
JOKYMEHTOB M MATE€pPUAJOB,  COJEpXKAIIMXCA B  TOCYJApCTBEHHBIX
WH(OPMAITMOHHBIX CUCTEMaX 00ECTICUCHHSI TPAJOCTPOUTEILHOM JACSITEIIBHOCTI.

2. Orgeny KanuTalbHOTO  CTPOUTENBCTBA, apxuTekTypsl H JKKX
agMuHUCTpanuu KOTEeNbHUKOBCKOr0O MYHHIMIIAIIBHOTO paiioHa Bonrorpajackon
o0nacTu OpraHMU30BaTh IIPEAOCTABIIEHUE MYHHIUTTAIBHOMN YCIIyTH
«lIpemocraBnenne cBEAEHUN, NTOKYMEHTOB M MATEPUANIOB, COJEPKALIUXCSA B
roCyJIapCTBEHHBIX HH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMax 00eCTIeUeHUs IPa0CTPOUTETHLHOMN
NEATCIBHOCTH» B  COOTBETCTBUM C  YTBEPXKJICHHBIM  aJMHUHUCTPATHUBHBIM
PETIAMEHTOM.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIUMH CUILY:

[IOCTAHOBJICHHE aIAMHUHUCTpalMM  KOTEIbHUKOBCKOTO  MYHULMIAIBHOIO
paitona Bousrorpaackoit obmactu ot 09.12.2020 r. Ne 777 «OO6 yTBepxIeHUU
aIMUHHUCTPATUBHOTO perinaMeHTa MIPEIOCTABIICHUS aIMHUHUCTpALIUEN
KoTenpHUKOBCKOTO ~ MYHHWIIMIAIBHOTO  paiioHa  Bomrorpaackoit  obmactu
MyHUIMNAIbHOM — yciyru  «IIpemocraBienue  CBEIEHMH, JIOKYMEHTOB U
MaTepUaioB, COJEPKAIIMXCS B TOCYAapCTBEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX CUCTEMAX
oOecrieueHus rpaJloCTPOUTENBHON NEATEIbHOCTH;

MOCTAHOBJICHHE aIMHUHUCTpAalMM  KOTETbHMKOBCKOTO MYHUIHMNAIBLHOTO
paiiona Bonrorpaackoir o6mactu ot 22.04.2022 1. No 292 «O BHeceHuun
W3MEHEHUN U JOTOJHEHUN B MOCTAaHOBJICHUE aAMUHUCTpalnu KOTeIbHUKOBCKOTO
MYyHUIIUNTAJIBHOTO paitoHa Bomarorpaackoi o6xactu ot 09.12.2020 r. Ne 777 «O6
YTBEPKIACHUN aIMUHHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa MPEAOCTABIEHUS



agMuHUCTpanuerd KoTenbHUKOBCKOIO MYHMIMNAIBHOrO paiioHa Bosarorpanuckou
obOnactu MyHHIMNanbHOW yciyru «lIpemocraBnenue cBeAeHM, JOKYMEHTOB H
MaTEpUajIoB, COAEPXKAIIUXCS B TOCYJApPCTBEHHBIX HH()OPMALMOHHBIX CHCTEMax
oOecrieueHus rpaJloCTPOUTENBHON IEATETbHOCTH;

IIOCTAHOBJICHHE aJAMHUHUCTpAaUUd KOTEIBbHUKOBCKOTO MYHULHUIIAIBHOTO
paiiona Bonrorpaackoir o6mactu ot 14.11.2023 1. No 812 «O BHeceHuu

M3MEHEHUH! B MIOCTaHOBJICHHE aJIMUHUACTPAIINN KoTenbHUKOBCKOTO
MYHHIIMTNANbHOTO paiioHa Bonrorpaackoit obmactu ot 09.12.2020 r. Ne 777 «O6
YTBEPXKICHUU aJIMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa Npe0CTaBICHUS

agMuHHCTpanreil KoTelbHUKOBCKOINO MYHHIIMIAIBHOTO pailoHa Boisrorpaackoii
obnactu myHuIUnanbHou yciayru «lIpemocrtaBieHue cBeneHUM, JOKYMEHTOB H
MaTepHaJioB, COACPIKANIUXCS B TOCYJapCTBEHHBIX WH(DOPMAIMOHHBIX CHUCTEMax
oOecrieueHus TPaOCTPOUTENHHOM EATETLHOCTI;

MIOCTAHOBJICHUE aJAMUHUCTpauud KOTEIbHUKOBCKOTO MYHHUIUNAIBHOTO
paitiona Bonrorpanckoit ob6mactu ot 06.06.2025 1. Ne 348 «O BHeceHUHM
W3MEHEHUN U JOMOJHEHWN B MOCTAHOBIICHUE aAMUHUCTpau KOTEeIbHUKOBCKOTO
MyHUIMNaNbHOrO paiioHa Bonrorpanackoi obmactu ot 09.12.2020 r. Ne 777 «O6
YTBEPKICHUU aIMHUHUCTPATUBHOTO perinaMenTa MPEIOCTABICHUS
agMuHuUCTpanend KoTelnbHUKOBCKOIO MYHUIMIAIBLHOrO pailoHa Bomnrorpanackoi
obnmactu myHuIunaneHou yciayru «lIpenocraBiieHre CBEICHHUM, JOKYMEHTOB H
MaTEpHAJIOB, COJAEPKAIIMXCA B TOCYJAAPCTBEHHBIX WH(MOPMAIIMOHHBIX CHUCTEMaXx
oOecrieueHus TPaOCTPOUTENBHON NESTEIHHOCTIY.

4. KoHTpo/b HAJl UCIIOJIHEHUEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHUTH HA
3aMECTUTENS TI1aBbl KOTEIBHUKOBCKOTO MYHUIIMIIAJIBHOTO palioHa Bonrorpaackoi
obnactu [IIumkosa M.H.

5. Hacrosiiiiee mocTaHOBIIEHHWE BCTYIAET B CHIIy IMOCJE €r0 O(PHUIIUATBHOTO
OMyONMKOBAaHUS W  TOMICKHUT Pa3MEIMICHWI0O Ha  O(UIMATLHOM  CaiTe
agMuHUCTpanuu KOTeNbHUKOBCKOr0O MYHHIIMIIAIIBHOTO paioHa Bomnrorpaackon
obnactu B "H(QOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTu « IHTEpHETY.

I'naBa KoTenbHUKOBCKOTO
MYHHUIUTIAIBHOTO palioHa
Bonrorpanckoii o6i1actu C.®. Trimenko



YTBEPX/IEH

MMOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTPALIUU
KoTenbHUKOBCKOTO MyHUIIMTIATIBHOTO
paiiona Bonrorpazackoi ooiactu

ot 09.04.2026 r. Ne 209

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJTAMEHT
IIPEIOCTaBJIEHUs aAMUHUCTpanrel KoTenbHUKOBCKOIO MyHULIMNIAJIBHOTO paiOHa
Bonrorpasnckoit obnactu myHuIunanbHou ycinyru «lIpegocraBienue cBeneHuid,
JOKYMEHTOB U MaT€pHUAJIOB, COAECPKAIUXCA B TOCYIAPCTBEHHBIX
MH()OPMALIMOHHBIX CUCTEMAaX 00eCIeueHUsI TPAIOCTPOUTEIIBHON JIESITEIIbHOCTI

1. OO011ue monoKeHus

1.1. IIpeamer perynupoBaHusl.

AJIMUHUCTPATUBHBIN  pErjJaMEeHT  MPEJAOCTaBICHUS  aJMUHHUCTpalUEH
KoTenpHUKOBCKOr0 MYHUIIMIIAILHOTO paiioHa Bonrorpaackoit obnactu (nanee —
MECTHAsl aAMUHHUCTpAIUsA) MyHUIIMNAIbHON ycayru «lIpenocraBienne cBeieHUH,
JOKYMEHTOB M MaTepHalioB,  COJEpXKalMXcsi B TOCYJapCTBEHHBIX
WHDOPMAITMOHHBIX CHUCTEMax OOeCleueHus TpaJoCTPOUTETHLHON JeATEIHHOCTI
(manmee — MyHHUITMTNIANTBHAS yCIIyTa) MPEACTaBISET OO0 HOPMATHUBHBIN MTPABOBOM
aKT, YCTaHABJIMBAIOIIMN TMOPSAIOK MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIAIBLHONW YCIYrd M
CTaHJAPT MPEIOCTABICHHUS] MYHUIIUNIATBLHON YCIYTH (Jajnee — aAMUHUCTPATUBHBIN
pErJIaMeHT).

AJIMUHUCTPATUBHBIA pErjiaMeHT pa3paboTaH B IIEJISIX IMOBBIIICHUS KaueCcTBa
MPEIOCTABJICHUS] U JOCTYITHOCTH PE3YJIbTATOB MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOU
YCIyTd, co37aHus KOMGOPTHBIX YCIOBHM [JIsi ToJydaTesiell MyHHIUINaIbHON
YCIYyTM W ONPEAEHseT  CPOKM M IOCJIENOBATEIIbHOCTh  JCUCTBUH
(aIMMHHCTPATUBHBIX MPOLIEAYP) IPHU MPEAOCTABICHUN MECTHOM aMUHUCTpAIINei
MYHULANAIBHON YCITyTH.

1.2.  JleficTBue  HACTOSIIEr0  aAMUHUCTPATUBHOIO  pErjaMeHTa  HE
pacnpoCcTpaHsieTcss Ha  NPENOCTABICHHE  MYHUUUIAIBHOM  YCIYIM IO
MPEIOCTABJIEHUID CBEJICHUM, JIOKYMEHTOB U MAaTE€pHUAJIOB, COACPKAIIUXCS B
roCyJapCTBEHHBIX MH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX 00€CTIeUeHUs TPaI0CTPOUTEITHLHOM
nestenbHoctd (manee — cBeaeHuss [MMICOI'Jl), B OTHOIIEHWHM MaTepuanoB U
pEe3yJbTaTOB HMHKEHEPHBIX HM3bICKAaHUM (32 HCKIIOYEHHEM TOpPOACKOr0 OKpyra
ropoji-repoit Bosirorpaa u ropoackoro okpyra — ropoJi Boinkckuit Bonrorpaackon
obnactu) B cuny 3akoHa Bonrorpasnckoit o6iactu ot 18.07.2019 r. Ne 67-O/1 «O
nepepacupeaeaeHun MEXKITY OpraHaMu MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS
MYHUIIUMTAJIBHBIX PAallOHOB M TOPOJCKUX OKpyroB Bomrorpajckoi oOnactu u
opraHamMu TrocyJapcTBeHHOW Biactu Bosrorpaackoit ob6mactu B cdepe



IpaIoCTPOUTENBHOI NEeATETbHOCTU 1o BEJICHUIO roCyJ1IapCTBEHHBIX
WHOOPMAITMOHHBIX CUCTEM OOECTICUCHUs TPaJOCTPOUTEIHLHON CATEIBHOCTH B
OTHOIICHUM MATEpPHAIIOB W  pPE3yJbTaTOB  HWHXCHEPHBIX  U3bICKAHUW U
MPEJOCTAaBICHUIO CBEJACHUM, JIOKYMEHTOB M MaTepuaJoB B OTHOIICHUU
COJIEpIKAIlUXCA B TOCYJIApCTBEHHBIX HUH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEMaxX OOECIEeUCHUs
IpaIOCTPOUTENIHLHON JEATEIbHOCTH MaTepUajoB MU PE3yJbTaTOB HHKEHEPHBIX
M3bICKAHUI.

1.3. CBeneHus o0 3aIBUTEIIX.

3asgBUTEISIMU Ha MOJYyYEHUE MYHULIUIIATBLHON YCIYTH SIBISIFOTCS (PU3HUECKHE
VI FOPUIMYECKUE JTUTA, JINOO X YIOTHOMOYEHHBIE MPEICTABUTEIH.

1.4. Tlopsgok uHOpMUpOBaHHS  3asBUTENEH O  MPEIOCTABICHHUU
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH:

1.4.1. CBenenust 0 MeCTE€ HaxOXJIEHWs, KOHTAKTHBIX TenedoHax U rpaduke
paboThl ~ MECTHOW  aJAMHHHCTpPAllUM,  OpraHU3alMii,  Y4YacTBYIONIUX B
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMNIATBHON YCIyTH, MHOTO(YHKITMOHAIIBHOTO IIEHTpa
(manee — M®II):

Mecto HaxoxzaeHus wmectHoM anMmuHucTpauuu: 404354, Bosarorpaackas
obnactp, r. KotenpHukoBo, yi. um. B.W. Jlenuna, 9.

KonrakTtHbie Tenedonbl MecTHOM agMuHucTparuu: 8 (84476) 3-31-96, 3-35-
06.

I'padux pabotbl MecTHON ammuuucTparuu: [loHenenbHUK-TIATHUIA (KpOME
Hepabounx mnpa3aauuHbix gHed) ¢ 08.00 mo 17.00 (mepepwiz 12.00 - 13.00),
cy600Ta, BOCKpECEHbE — BBIXOIHBIC JTHHU.

Mecro nHaxoxnaenuss MODI: 404354, Bonarorpajackas o0iacth, T.
Korenbaukoso, yi. um. B.W. Jlenuna, 31.

Konrakrtaeie Tenedonsr MOL: 8 (84476) 3-16-75.

I'paduk pabotet MOLI: ITonenensuuk ¢ 09.00 7o 20.00, BTOpHUK - ISATHULIA C
09.00 no 18.00, cy66oTa ¢ 09.00 mo 15.30, BockpeceHbe — BHIXOAHOU JI€Hb.

Nudopmanuio o MmecToHaxoxkaeHUH U rpadukax padorel M®I] Takxke MOKHO
MOJIYYUTh C UCIOJIb30BaHUEM TOCYJIAPCTBEHHON WHGOPMAIMOHHON CHUCTEMBbI
«Enuupiii mopran cetw ueHTpoB M oducoB «Moum Jlokyments» (ML)
Bonrorpanckoii o6mactu» (http://mfc.volganet.ru).

1.42. Anpeca oduIMAIBbHBIX  CAaWTOB  MECTHOHW  aIMUHHCTpAIINH,
OpraHU3aIlMi, YYaCTBYIOIIUX B MPEAOCTABICHUN MyHULMIIAILHON yciyru, M®LI:

Anpeca odunManbHOTO caliTa M AJIEKTPOHHOHW  MOYTHI ~ MECTHOM
aAMUHUCTpanmu: opuimanbHbiid cailT: http: kotelnikovo-region.ru, snexTpoHHas
noura: ra_kotel@volganet.ru.

Anpeca opuUIIMATBLHOTO caiTa M AIEKTPOHHON mouThl MOII: odunmansHbIi
caift: mfc-test.volganet.ru, snextponnas nmoura: mfcl61@volganet.ru.

1.4.3. Undopmanuio 0 mopsiike MPEeAOCTaBICHUS MYHULMNAIBHON YCIyTH
3asIBUTEJIb MOKET MOJTYUUTh:

HEMOCPEJCTBEHHO B MECTHOM aJIMHHUCTpanuu (MH(POPMAIMOHHBIE CTEHJIBI,
ycTHOe HWH(pOpMHpoBaHHE IO TeinedoHy, a TakkKe Ha JUYHOM TIIpUeMe
MYHUIIATTAIBHBIMY CJTYKalTUMU MECTHOUM aJIMUHUCTPALINH );



[0 TOYTe, B TOM YHCJE 3JEKTPOHHOM, B CIyyae MHUCbMEHHOIO OOpalleHus
3asIBUTENS;

B ceTu «VHTEepHET» Ha OpUIMATIBHOM caiiTe MecTHOM agmunucTpanun (http:
kotelnikovo-region.ru), Ha EnnHom noprasne rocyapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIbHBIX
yCciIyr, —sBisitoniemMcss  (eaepalibHOM  TOCYAapCTBEHHOW — MH(OpManuMOHHOU
CUCTEMOH, o0ecreunBaroien IIPEIOCTABIICHUE rOCyIapCTBEHHBIX u
MYHUIMOANBHBIX YCIYr B 3JeKTpoHHOU ¢opme (manee — Eaunsiii mopran
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIyT) (WWWw.gosuslugi.ru).

2. CtanaapT npenocTaBiIeHUs MyHUIIUTIATBHOW YCIyTH

2.1. HaumeHoBaHUE MYHUIIUNIATIBHON YCITYTH.

HaumenoBanne wynununansHou ycnyru: «lIpenocraBinenune cBeneHUH,
JOKYMEHTOB M MaTepHalioB,  COJEpXKallUuXcsi B TOCYJAapCTBEHHBIX
WH()OPMAITMOHHBIX CUCTEMaX 00CCTICUCHHSI TPAJOCTPOUTEILHOMN JAESITEIIbHOCTI.

2.2. Opraspl W OpraHM3alMM, YYacTBYIOIIME B  INPEIOCTABICHUU
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

2.2.1. Opra"Hom, OpEAOCTABISIONIMM MYHUIUNAIbHYIO YCIYTY, SBISETCS
MeCTHas a/MUHUCTpaIM (J1ajiee — yIOJHOMOYEHHBIN OpraH).

CrpykTypHOE MOJpa3eIeHNUE YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBIISIOIIEE
HEIMOCPEACTBEHHOE  MPENOCTABJICHUE  MYHULMNAIBHOM  YCIyTH —  OTHEN
KaluTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA, apXuTeKTyphl U XKKX (manee — otnen).

2.2.2. 1lpu npenoCTaBI€HUM MYHULHUNAIBHOW YCIYyTH YIOJIHOMOYEHHBIM
OpraH B3aUMOJEHCTBYET C OpraHaMu BJIAaCTU M OpraHU3AlUsIMHU B TOPSIKE,
NpeayCMOTPEHHOM 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

2.2.3.  MexBeIOMCTBEHHOEe  HMH(POPMAIIMOHHOE  B3aUMOJICUCTBHE B
MPEJOCTAaBICHUA MYHUIIMNAIBHON YCIYIM OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C
TpeboBanusimu  DenepanibHoro 3akoHa ot 27.07.2010 r. Ne 210-®3 «O6
OpraHu3alld TPEJOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX W MYHMIIUIAIBHBIX YCIYI»
(manee — ®enepanbHbIi 3akoH Ne 210-D3).

2.3. Pe3ynbTaT nIpeaocTaBieHUs MyHULIMIAIBHON YCITYyTH.

Pe3ynbpTaToM mpenocTaBieHUs MyHULIMTIATBHON YCIIYTH SIBIISCTCS:

npenocrasienue ceeaenui [MCOI;

oTka3 B npeaoctapieHuun ceeaenuii [ MICOI' .

2.4. Cpok npenoCTaBIeHUS! MyHULIMIAIBHON YCITyTH.

YnonHomoueHHslii oprad npenoctasisieT cBeaenuss MCOI'/] no 3anpocam
3asIBUTEIS B TEYCHHE 5 pabOUYuX JTHEH CO JHS OCYIIECTBICHUS 3asIBUTEIIEM OILIATHI
3a npenocrasienue ceenennit [ MCOT' .

VYBenomsienne 00 oTkaze B npenocraBienun  cBenenuit  [TMCOT'[]
HaIpaBJISIETCS 3asIBUTEITIO:

B TeueHue 2 pabouux JAHEH €O JHS  BBISIBJICHUS  OCHOBAaHUH,
MIPEAYCMOTPEHHBIX MoAnyHKTamMu 1 — 3, 5, 6 mnyHkra 2.8.2. HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa;



B TeueHue 2 pabouux JHEH CO JIHS MCTEUEHHs CPOKa JUIS OIUIAThl CBEACHUI
I'MCOTI'/l npu Hanu4YMM OCHOBAHMSI, NMPETYCMOTPEHHOIO MOAITYHKTOM 4 ITyHKTa
2.8.2. HACTOSAWErO AAMUHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA.

2.5. IlepeyeHp HOpPMATHBHBIX MPABOBBIX  AKTOB, PETYJUPYIOIINAX
MPEJI0CTaBIEHNE MYHULMINIATBHON yCayru, uHpopMaius o Nopsake J0Cy1eOHOro
(BHEeCcyneOHOTO)  OOKalmoBaHMsSI  pelleHud u  JedcTBud  (Oe3aeicTBUs)
YIIOJIHOMOYEHHOTO opraHa, M®ILI, opranuzanuii, a TAakKKe UX JOJLKHOCTHBIX JIMIL,
MYHHUIIMTAIBHBIX CITY)KAIllUX, PaOOTHUKOB pa3MelleHbl Ha O(UIIMATILHOM cailTe
yHOJHOMOYEHHOTO oprana, M®IL] B uH}OpManmOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM
cetu «HMHTepHer», a Takke Ha EIMHOM mnoprane ToCyJlapCTBEHHBIX H
MYHULIUMTAIBHBIX YCIYT.

2.6. HcuepnpiBaromuii NepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
IIPEIOCTABICHUS MyHULMIIATBHON YCIYTH.

2.6.1. nsa nonyuenust cBenenuit [MICOI'J] 3asiBUTENb CaMOCTOSITEIBLHO
MIPENOCTABIISET:

1) nucemeHHBIM 3ampoc 1o ¢opme coriaacHo npuwiokeHuro Ne 1 k
HACTOAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAaMEHTY (J1ajiee - 3arpoc);

2) JOKYMEHTBI, MOJTBEPXKAAOUIME TOTHOMOYHUS JEHCTBOBaThH OT HMMEHU
($u3MYeCcKOro WM IOPUAMYECKOro Jivia (B cilydae, eciii C 3aIpocoM oOpaTHiiCs
PEICTAaBUTEIb 3asIBUTEINS).

2.6.2. Ilpm HampaBlIEHHMHM 3ampoca 3asBUTENb YKa3bIBAET PEKBU3UTHI
HEOOXOIUMBIX CBEJACHUH, JOKYMEHTOB M MaTepuajoB, M (WJIH) yKa3bIBaeT
KaJlaCTPOBBIA HOMEp (HOMEpa) 3eMEIbHOT0 ydacTka (y4acTKOB), W (HMJIM) ajpec
(ampeca) 0OBEKTOB HEIBMXKMUMOCTHU, U (MJIM) CBEJICHUS O TPaHUIlAX TEPPUTOPHH, B
OTHOUIEHWH KOTOPOW 3alpallMBalOTCAd CBEIAECHUS, JOKYMEHTBI, MaTepHaIbl,
KOTOpBIE€ JOJDKHBI COJEpXKaTh rpauueckoe OMHMCAaHWE MECTOIOJIOKEHHUS TPaHUI
TOW TEPPUTOPUH, MEPEYEHb KOOPAMHAT XAPAKTEPHBIX TOYEK ATHUX TPAHMI] B
CUCTEME KOOPAMHAT, YCTAHOBJIEHHOHN JUIsl BeleHus EAMHOro rocyaapcTBEHHOIrO
peecTpa HeJIBUKUMOCTH.

2.6.3. 3anpoc miua nonyudenusi cseaenuit ['MCOI'/] 3asBuTEns mo CBOEMY
BBHIOOpPY HAampaBliIeT B YINOJIHOMOYEHHBIM Opran ¢ ucnonb3oBanuem MOI[ B
OymaxkHo Qopme MO0 C HMCHOJB30BAHMEM JIMYHOTO KabuHeTa Ha EnuHom
nopTaje rocy1IapCTBEHHbIX U MyHUIIUMIIAJIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU (popme.

B cnywyae HampaBieHusi 3asBUTENEeM 3ampoca B OymMaxkHoW ¢dopme Takoi
3alpoc IMOANUCHIBACTCS 3asBUTEIEM COOCTBEHHOpPYYHO. B ciyuae moanucanus
3arpoca B OyMakHOM (opMme JIUIIOM, YTIOJIHOMOUYEHHBIM JEHCTBOBAaThH OT UMEHH
3asgBUTENS, OO0S3aTENbHBIM NPUIOKEHHEM K TaKOMy 3allpocy  SIBISIOTCS
JOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOLIME YKA3aHHOE ITOJITHOMOYHE TAKOIr0 JIMLA.

B cinydae ecnu 3ampoc HampaBisieTcsl 3asBUTENIEM B AJIEKTPOHHOH (opme,
TaKOM 3ampoc NOANMMCHIBAECTCA IIPOCTOW JJIEKTPOHHOM MOANMUCHIO, YCUJIEHHOU
KBAIM(PUIIMPOBAHHONW 3JIEKTPOHHOM MNOANKCHIO (Janee — KBaIM(PUUUMpPOBAHHAsS
MOJANKCH) WM YCUJIEHHON HEKBaTU(UIMPOBAHHON 3JEKTPOHHOW MOAMHUCHIO IO
BBIOOpY  3asBuTENs  (YIOJIHOMOYEHHOro Jjuna). B cioydae mnoanucanus
YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM 3alpoca B 3JEKTPOHHOW QopMe 00s13aTeabHbIM



IPWIOKEHUEM K TAaKOMY 3alpocy SBISIOTCS JOKYMEHTBI, IOJITBEPKIAOIINE
yKa3aHHbIE IOJTHOMOYMS TAKOT'O JIMIIA.

2.6.4. YIOJTHOMOYEHHBIN OpraH He BIpaBe TpeOOBaTh OT 3asSBUTEIIS:

MPEACTABICHUS TOKYMEHTOB U MH(QOpPMALMK WIH OCYIIECTBIEHUS JEHCTBUMH,
MIPEACTABIICHUE WJIM OCYILIECTBIEHNE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU, PETYJIHUPYIOUIMMU OTHOUIEHHUS, BO3HUKAIOUIME B CBS3H C
MPEeI0CTAaBIEHUEM MYHUIIMTIATBHBIX YCIIYT;

MPEACTaBICHUS] JOKYMEHTOB M HWH(MOpPMAIMU, KOTOpbIe HaXOJATCS B
pPacloOpsDKEHUH OpraHa, IPEeAOCTaBISIOIIEr0 MYHULMIIAIBHYIO YCIYT'y, HWHBIX
rOCYy/IJapCTBEHHBIX ~ OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOIO  CaMOYIIpaBi€HHUA  JHOO
[IOJIBEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM WJIH OpraHaM MECTHOIO
CaMOYIIpaBJICHUS OpraHu3alni, YYaCTBYIOIIHX B IIPENOCTABICHUN
MpelyCMOTPEHHBIX YacThlo 1 cratbu 1 @DenepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3
MYHULMIAIBHBIX YCIIYT, B COOTBETCTBHMM C HOPMAaTHBHBIMHU MPAaBOBBIMU aKTaMH
Poccuniickonn ®epepanuu, HOPMAaTHBHBIMM NPABOBBIMU aKTamMu Bonrorpazackoin
00JaCTH, MyHUIIMNIATbHBIMA IIPABOBBIMHM aKTaMH, 332 HCKJIIOYEHHUEM JOKYMEHTOB,
BKJIIOYEHHBIX B ONPEACIICHHBIN 4acThio 6 cratbu 7 denepanpHoro 3axoHa Ne 210-
®3 mnepedyeHb JOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIpaBE NPEACTaBUTh YKa3aHHBIC
JOKYMEHTbl W HWHGOpMAIMI0 B OpraHbl, MPEAOCTABISAIONINE MYHUIHUIAIbHBIE
YCIIyTH, 110 COOCTBEHHON MHUIIMATUBE;

OCYILIECTBIICHUS JIEHCTBUI, B TOM YHUCJIE COTJIACOBAaHUI, HEOOXOIUMBIX MJIs
IOJIy4EHHMsI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUUUIAIBHBIX YCIYI M CBA3aHHBIX C
oOpallleHueM B  HHBIE TOCYJAapCTBEHHbIE  OpraHbl, OpraHbl  MECTHOTO
CaMOYIIpaBJIEHUs, OPraHU3al1H, 32 UCKIOYEHUEM MTOTYUYEHUS YCIYT U MMOTyYEHUs
JOKYMEHTOB M HMH(OpMaluu, NMPEeAOCTaBISIEMbIX B pe3yibTaTe MPEeAOCTaBICHUS
TaKUX YCIyr, BKJIIOYEHHBIX B IEPEYHHM, YyKa3aHHble B 4Yacth | crarbu 9
®enepanbHOro 3akona Ne 210-D3;

NPEACTAaBICHUS JOKYMEHTOB M HMH(pOpMAalUH, OTCYTCTBUE H  (WJIN)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCh IpPU MEPBOHAYAIILHOM OTKa3€e B
npueMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX MJisi TNPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBbHON
yCIIyrd, JIMOO B NPENOCTaBICHUM MYHUUUNAIBHOM YCIYrd, 3a HCKIIOYEHHEM
Clly4yaeB, IPEeyCMOTPEHHbIX MMyHKTOM 4 dactu 1 ctarbu 7 denepanbHOro 3aKoHa
Ne 210-D3;

IpEeOCTaBIECHUsT Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB U HH(OpManuu,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPBIX paHee ObLIN 3aBEPEHbl B COOTBETCTBUU C IyHKTOM
7.2. vactu 1 cratem 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-®D3, 3a uckiIrOYEHHUEM
Clly4aeB, €CJIM HAHECeHHWE OTMETOK Ha TaKHhe JOKYMEHThl JIMOO HX H3bSITHE
ABJISIETCS. HEOOXOAMMBIM YCJIOBHEM IMPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIYTH, U
MHBIX CIy4YaeB, YCTAHOBIICHHBIX (peiepaibHbIMU 3aKOHAMU.

2.7. HcuepnplBaloluii MEPEYEHb OCHOBAaHWW [JI1 OTKa3a B IIPUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl PEJOCTABICHHUS] MyHULIMITAJIbHON YCITyTH.

3asgBUTENI0 HaAmpaBisieTcsl yBeIOMJEHHME 00 OTkKaze B IpHEME K
PacCMOTPEHHUIO JOKYMEHTOB B CIIy4ae, €CJIM HpU OOpallleHuH 3a MPEeI0CTaBIEHUEM
MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTM B JJIGKTPOHHOM ¢opMe B pe3yJbTaTe MPOBEPKH
KBAJM(UIMPOBAHHON TMOJNMCH  BBIABIEHO HECOOJIIOJICHUE YCTAHOBJIEHHBIX



cratbeit 11 ®@enepanbHoro 3akoHa ot 06.04.2011 r. Ne 63-d3 «O06 s1meKTpoHHOM
noanucu» (nanee - PenepanbHbii 3akoH No 63-D3) ycinoBuil npu3HaHUS €€
JNEUCTBUTEIIBHOCTH.

2.8. HcuepnbplBaromMil NEPEYEHb OCHOBAHWW JUIsI NPHUOCTAHOBJIIEHUS HWIIU
OTKa3a B NIPEIOCTaBICHUH MyHULIMIIATbHON YCIIYTH.

2.8.1. OcHoBaHMS I TPUOCTAHOBIICHHWS MYHULMUNAIBHOM  YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

2.8.2. OcHOBaHus 1Sl OTKAa3a B MPEIOCTABIEHNA MYHULIMIIAIBHON YCIYTH:

1) 3anpoc He coaepkuT UHGOPMAITUH, YKA3aHHOU B ITyHKTE 2.6.2. HACTOSIIIETO
aIMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

2) 3ampoc He OTBedaeT TpeboBaHMSIM TyHKTa 2.6.3. HaACTOAIIETrO
aIMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

3) 3anpoc OCYIIECTBIEH B OTHOILICHUHU CBEJCHUM, JOKYMEHTOB U MaT€pHUAJIOB,
KOTOpPbIE B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickon denepanuu
comepx’ar MHPOpMAIMIO, AOCTYIl K KOTOPOW OrpaHUYEH M 3asBUTENIb HE HUMEET
IIpaBa JOCTYIIA K HEH;

4) nmo wucreyeHuu 7 pabouMx JHEH €O JHA HaAIMpaBJICHHS 3asBUTEIIO
yBesiomiieHus1 00 oriate uHbopmalus 00 OCyIIECTBICHUU 3asiBUTEIEM OIUIATHI 32
npenocrasienre ceeaeHud ['MMCOI'/] y ynmoJHOMOYEHHOro opraHa OTCYTCTBYET
i oruiata 3a npenocrtasienue ceeaeHuid [ MMICOI'l ocyliecTBieHa HE B MOJIHOM
o0BeMe;

5) 3ampammuBaembie cBegeHuss [MMCOI'[] oTcyTCTBYIOT B roCyJapCTBEHHBIX
MHGOPMAIIMOHHBIX CHUCTEMax OOeCleueHHUs: TPajoCTPOUTEIHHON JAESITENTbHOCTH Ha
JaTy pacCMOTPEHUS 3aMpoca;

6) y yIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa OTCYTCTBYIOT  TMOJHOMOYMS  Ha
MpeAO0CTaBICHHE 3alpalinBaeMbix 3asButenem cBeaenuid [ MCOI .

2.9. Ilepeyens yciyr, HEOOXOIUMBIX U OOS3aTEIBHBIX ISl MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUNAIGHOW YCIyTH, B TOM YHCII€ CBEJIECHUS O JOKYMEHTE (JIOKYMEHTaXx),
BbIJJaBa€MOM  (BBIJJABAEMbIX) OpraHU3AUSIMU U YIOJHOMOYEHHBIMH B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickonn denepauuu dKCIepTraMy,
Y4acCTBYIOIIMMHU B MPEIOCTABIEHUN MYHULIUITAIIbHON YCITYTH.

[Ipu mpenocTaBieHUH MYHHUIUIIAIBLHON YCIYTM OKa3aHUE WHBIX YCIYT,
HEOOXOJUMBIX M 00SI3aTENbHBIX ISl MPEAOCTABICHUS MYHULMIATBHOW YCIyTH, a
TaKK€ y4YacTHE€ WHBIX OPraHu3aldid M YNOJHOMOYEHHBIX B COOTBETCTBUU C
3akoHoJaTenbcTBOM  Poccuiickot denepauuu  dKCIEPTOB B MPEAOCTABICHUU
MYHULIAMTAIBHOW YCIIYTU HE OCYILECTBIISETCS.

2.10. MyHnuuunaibHasi yciayra npeocTaBisieTcs 3a Maty (3a UCKIOUYEHHEM
ciy4aeB, eciii (efiepadbHBIMU 3aKOHAMHU YCTAHOBJICHO, YTO YKa3aHHBIE B 3ampoce
CBEJICHUS, JOKYMEHTHI U MaTEPHAIIBI TIPEIOCTABIISIIOTCS 0€3 B3UMAaHUS TIJIATHI).

OO6mmit  pasmep miarel 3a npepoctraBieHue cegeHuit  [TMCOI'J]
ONMpENENseTCs]  yHNOJHOMOYEHHBIM  OpraHOM  HUCXOJsf M3  KOJMYeCTBa
3anpanmBaeMbIX CBEICHMM, JOKYMEHTOB U MaTE€pPHAJIOB, a TAK)Ke pa3Mepa IUIaThl,
yCTaHOBJIEHHOM  [IpaBWiiamMu  mpenoCTaBlIeHUs  CBEACHHUH,  JOKYMEHTOB,
MaTEpHAJIOB, COJEPKAIIMXCA B TOCYJAAPCTBEHHBIX WH(OPMAIIMOHHBIX CHUCTEMaXx
oOecrieyeHus I'palOCTPOUTEIIHHOM NEATEIbHOCTH, YTBEPAKIAECHHBIMU



nocranoBienuem [IpaButensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 13.03.2020 1. Ne
279 «O6 wH(OpPMAITMOHHOM OOECIEYEHUU TPATOCTPOUTEIHLHON ACATEIBHOCTI
(manee - IlpaBuia npenocraBnenus ceenenuid [ ICOT' ).

2.11. MakcumanbHBI CPOK OKHJIAHMS B OYEPENH IIPHU IMOJAYE 3aSBICHUS U
IpU MOJYYEHUN PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYrd B Cilydae
oOpalleHus 3asBUTENS HEMOCPEACTBEHHO B YNOJHOMOYEHHBIM opraH win M®II,
COCTaBJIsIET 15 MUHYT.

2.12. Cpox perucrpainuu 3ampoca 3asBUTEIs O IMPEIOCTABICHUU
MYHULANIAIBHON YCITyTH.

Cpok peructpauuu 3ampoca OpH NOCTyruieHMH 4epe3 ML wunu uepes
Enuubiii mopranni rocylapCTBEHHbIX M MYHMIIMIAIBHBIX YCIyTI COCTaBisieT |
pabouuii 1eHb.

2.13. TpeOGoBanus K TOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX TMPEIOCTABISAETCS
MyHULMIIATIbHAS yCIIyTra, K 3ally OKHWJAHUS, MECTaM JUISl 3alOJHEHUS 3alpoCOB O
NPEIOCTaBICHUN MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd, HH()OPMAIIMOHHBIM CTEHIAM C
oOpa3llaMM MX 3aloJHEHUS M IEepEeYHEM JOKYMEHTOB M (Miu) WH(pOpMaIH,
HEOOXOAMMBIX JUIsl NPEIOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHON YCIyrM, B TOM 4YHUCIE K
00€eCIeYeHUI0 TIOCTYIHOCTH VISl UHBAJIUAOB YKa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUH
C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccurickon denepanuu 0 COUUATBHON 3aIUTE UHBAJIUIOB.

2.13.1. TpeOGoBaHus K TOMELIECHUSAM, B KOTOPBIX HPEIOCTABISAETCS
MYyHULUNIAJIbHAS yCIIyTa.

[ToMenieHnsi, B KOTOPBIX NPEAOCTABISAETCA MYHUUUIAIbHAS yCIyra,
o0ecreurBalOTCsl HEOOXOIMMBIMM JUIS MIPEIOCTABIICHUSI MYHULIUIIATbHON YCIYTH
o0opynoBaHueM  (KOMIIbIOTEpaMH,  CpPEACTBAMHU  CBSI3U,  OPITEXHUKOM),
KaHLESPCKUMH  MPUHAJICKHOCTSMHM, HH(POPMAIIMOHHBIMH W CIIPABOYHBIMU
MaTepuaIaMH, HarJIsiHOW HH(OpMaLIMeH, CTYJIbsIMU U CTOJIAMU).

[lomenieHuss  yNmoOJIHOMOYEHHOTO  OpraHa  JOJDKHbI ~ COOTBETCTBOBATh
canutapubiM npasuinam  CII  2.2.3670-20 «CaHuUTapHO-3IUAEMUAOIOTUYECKUE
TpeOOBaHMS K YCIOBUAM TPYAa», YTBEPKIACHHBIM MOCTaHOBJIEHUEM [J1laBHOTO
roCyIapCTBEHHOTO caHuTapHOro Bpauda Poccuiickonn @enepanuu ot 02.12.2020 .
Ne 40, u ObITh 000PYIOBaHBI CPEACTBAMU MOKAPOTYILICHUS.

Bxox w© BbIXOA U3 TOMEIIEHUH O0O0OPYIYIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMU
yKa3aTEIsIMH.

Bxox B ynoJIHOMOUYEHHBIN Opran 000pyayeTcss HHPOpMallMOHHON TabInYKON
(BBIBECKOH), cofieprkaiield MHPOpMalUI0 0 HAMMEHOBAaHUHU, MECTE HAXOXJICHUS U
pexxuMe paboThI.

Kabunetrsr o006opynytoTcs HWHPOPMAIMOHHOM  TaOMWYKOW  (BBIBECKOIA),
cojepkamie HMHQOpMalMIO O HAaWUMEHOBAaHMHM  YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa
(cTpykTypHOrO Mo/Ipa3ieyeHus), OCYUIIECTBIISIIOLIETO IPEIOCTaBICHUE
MYHHUIUIIATBHON YCIYTH.

2.13.2. TpeGoBanus K MeCTaM OXKHUJIAHUSI.

MecTta 0HMJlaHUA JOJKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(OPTHBIM YCIOBUSAM ISt
3asiBUTENIEN U ONTUMAIbHBIM YCIOBUAM paOOThl CHEIUAIUCTOB YIIOTHOMOYEHHOTO
oprasa.
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Mecta oxugaHUS JOJKHBI OBITH OOOPYJIOBAaHBI CTYJBSIMH, KpPECEIbHBIMU
CEKLIUSIMHU, CKAMBSIMH.

2.13.3. TpeOoBaHus K MECTaM IpHUEMa 3asiBUTEIIEH.

[Ipuem 3asiBUTENE OCYIIECTBIISETCS B CHEUUATbHO BBIAEICHHBIX IJIA 3THUX
LeJIer MMOMEIIEHUSX.

Kaxxnoe paboyee MecTo CIEUMATUCTOB YHNOJHOMOYEHHOTO OpraHa JIO0JKHO
ObITh 00OPYIOBAHO MEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyNHa K
HEO0OXOIUMbIM MH(OPMAIIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX, [EYATAIOUUM U KOMUPYIOMIUM
YCTPOMCTBaM.

[Ipu opranmzauum paboynmx MecT JOJDKHAa ObITh  IPENLyCMOTPEHA
BO3MOKHOCTh CBOOOJHOIO BXOJa M BbBIXOJAA CHELMAIUCTOB YIOJIHOMOYEHHOTO
OpraHa u3 MOMEIEHUs IPU HEOOXOJUMOCTH.

Mecta cpaun M TONY4YEHUs JOKYMEHTOB 3asBUTEIIMHM, MeECTa JUIS
uHGOPMHUPOBAHUA 3asBUTENECH W 3alOJIHEHHUS HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB
000OpYOyIOTCSL CTYIbIMH (KpEeciamMH) W CTOJaMU WM OOECIICUMBAIOTCS THUCYCH
OyMaroil ¥ MUCbMEHHBIMH NPUHAJTIEKHOCTIMH.

2.13.4. TpeGoBaHus K HHPOPMALIMUOHHBIM CTEHJIaM.

B nomenieHusx ynoaHOMOYEHHOTO OpraHa, npeJHa3HauYeHHbIX AJi1 pabOoThI C
3asIBUTEISIMU, pPa3MEUIaloTCd HMH(POPMALIMOHHBIE CTEHJAbI, O00ECleunBarOIINe
noJiyueHre HHPOpMalMy O MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

Ha wnHpopMannoHHBIX CTeHAaX, O(PHUIMAIBLHOM CalTe YIOJIHOMOYEHHOI'O
OpraHa pa3MeIlarTcs ciaeayroue HHPOopMallMOHHbIE MaTEPUaJIbL:

W3BJICUCHUS W3 3aKOHOJATENIBHBIX M HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB,
COJIEpKAIIUX HOPMBI, PETYJIHMPYIOIIUE JEATENBHOCTh [0 MPEAOCTaBICHUIO
MYHULUIIATBHOU YCIYTH;

TEKCT HACTOSALIEr0 aJMUHUCTPATUBHOI'O PETIaMEHTA;

uH(pOpMaIUs O MOPSJIKE MPEIOCTABICHUS MyHHUIIMIIATbHON YCITyTH;

NEepPEeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEAOCTABIECHUS MYHHULIMITAIbHON
YCIIyTH;

(dhopMBbI 1 00pa3ibl JOKYMEHTOB JIJIs 3aMI0JTHEHUS;

CBEJEHUSI O MeECTe€ HaxXxOoXJAeHHs U rpaduke paboTbl HAaUMEHOBAHHE
YIIOJTHOMOYEHHOT0 opraa u M®I1;

CIPaBOYHBIE TEJIE(POHBI;

azipeca 3JeKTPOHHOM 1MouThl U agpeca HTepHeT-cailToB;

uHbopMalusl O MECTE JIMYHOIO MpUeMa, a TakKe 00 yCTaHOBJIEHHBIX IS
JMYHOIO IpUeMa JHAX U Jacax.

[Tpu n3mMeHeHnu UHGOpPMALMK IO TPEIOCTABICHUI0 MYHUIIMIIAIBHON yCIIyTH
OCYIIECTBIISIETCS €€ MEPHOINIECKOe OOHOBIICHHUE.

BusyanbHasi, TekcToBas HH(popMauus U MyJbTUMeIuiHas HHQopMauus o
MOPSJIKE  NPENOCTAaBICHUS  MYHULMIIAJIBHOM  yCIyrM  pa3Meliaercss  Ha
MH()OPMALMOHHOM CTEHJIE WU MH(OPMAIIMOHHOM TepMUHAae (yCTaHABIMBAETCA B
yAOOHOM i TpaXkJaH MecTe), a Takke B (eAepalbHON TOoCyIapCTBEHHON
uHpopManmoHHOW  cucteMe  «EnuMHBIA  mopTan  rocyJapCTBEHHBIX U
MYHUIIMOAIBHBIX ycayr (dyHKuuid)» (www.gosuslugi.ru), 1 Ha oduIUaTLHOM
caiite MecTHoM anmunuctpaiuu (http: kotelnikovo-region.ru).
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OdopmiieHne BU3yalbHOW M TEKCTOBOW HMH(pOpMAlUA O TOPSJIKE
IPEJIOCTABICHUS  MYHHULMIAIBHOM  YCIYTM  JOJDKHO  COOTBETCTBOBATh
ONTUMATBHOMY 3PUTEILHOMY BOCIIPUSATHIO 3TON MHPOPMAIUH TPaskJaHaAMH.

2.13.5. TpebOoBaHus K O0OECHEUYECHHUIO JOCTYNHOCTH MPEIOCTABICHUS
MYHULUNIATBHOW YCIIYTH JJ1s1 UHBAJIUIOB.

B pmemix obOecnedyeHuss  yCIOBHA  JOCTYNMHOCTH  JUJIi  WHBAJIUJOB
MYHUIIUNIATBHON YCIYTH IOJKHO OBITh 00€CTIeUeHO:

OKa3aHME CIEHUATMCTAaMU MOMOIIM WHBAJUAAM B MOCAJIKE B TPAHCIOPTHOE
CPEICTBO M BBICAJKE W3 HEro Iepea BXOAOM B IIOMEIIECHHS, B KOTOPBIX
IPEIOCTABIAETCS MyHULIUIANbHAs YCIyra, B TOM YHCIE C HCIOJIb30BAHUEM
KpeCa-KoJISCKHU;

OecIpensITCTBEHHbIN BXOJ] MHBAJIUOB B IOMEIIEHNE U BBIXOJ] U3 HETO;

BO3MOYKHOCTbh CAMOCTOSITEJIBHOTO MEPEABUKEHUS UHBAIUIOB 10 TEPPUTOPUHU
OpraHu3alyy, TOMEIICHMS, B KOTOPBIX OKa3bIBAECTCS MYHULIMIIAJILHON YCITyTa;

COMPOBOXK/ICHHE HHBAJINUJIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pacCTpOMCTBAa (PYHKIIMU
3pEHUS W CAMOCTOSITENIBHOTO TMEpPEABMKEHUS, M OKa3aHWe WM IOMOILM Ha
TEPPUTOPUHU OPraHu3allu, IOMEIICHHUS, B KOTOPBIX OKa3bIBAETCSI MyHULMIIAIbHAS
yciyra,

HaJuIeKalee pasMelieHue o000pylIoBaHUMS M Hocutened uHdopmanuu,
HEOOXOIUMBIX Jig oOecredeHus: OecHpensiTCTBEHHOTO JOCTyIla HWHBAJIMIIOB B
IIOMEILEHHUS U K YCIyraM, ¢ y4eTOM OIPAHUYEHUN UX )KU3HEICATENbHOCTH;

JOIyCK CYypAOIEpPEBOYNKA U TU(DIOCYPIOTIEPEBOIUNKA;

JOIYyCK COOAaKU-IIPOBOJHUKA MPH HAJIWYUM JOKYMEHTA, MOATBEPKIAAIOIIETO
ee creuuansbHoe OOyueHHEe M BBIAAHHOTO IO (opMe W B TMOPSAKE, KOTOpbIE
OINPENEISIIOTCS benepanbHbBIM OpraHoM VCIIOJIHUTEIbHOU BJIACTH,
OCYIIECTBISIOMMM (YHKIIMU O BBIPAOOTKE U pealn3aluyd ToCyJapCTBEHHOM
MOJIUTUKA U HOPMATHBHO-IIPABOBOMY pPETYJIMPOBaHHIO B cdepe COIHaAIbHOI
3aIUThl HACEJICHUS;

MPENIOCTaBIECHUE MPU HEOOXOAUMOCTH MYHMIMNAIBHOW YCIYTH IO MECTY
KUTEJIbCTBA MHBAIN/IA UM B JUCTAHIIMOHHOM PEXHUME;

OKasaHHWe CHelUaJIUuCTaMd WHOW HEOOXOJMMOM I[IOMOINM HWHBAJIWIaM B
PEOJI0JIEHU 0aphepoB, MNPEMSITCTBYIOMIMX MMOJIYYEHUIO UMHU MYHHUIUIAIBLHOU
YCIIyT'Y HApaBHE C JPYTUMHU JIMIIAMM.

2.14. TlokazarenssMu JAOCTYHHOCTH W KauyecTBa MYHULMIIAIBHOW YCIyrd
ABJIAFOTCSL  NPEJOCTABICHHE MYHHMIMIAIBHONW YCIYTM WM  OCYILIECTBICHUE
OTJEJIbHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP B 3JEKTPOHHOM (opme, MOoTyueHHUe
3asgBUTENIEM HH(GOPMALMU O XOJ€ NPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAJbHOW YCIYTH C
MCIIOJIb30BAaHUEM CPEICTB Tele(OHHOU CBSI3U, JIEKTPOHHOTO HMH(POPMHUPOBAHUS,
COOMIOIGHHE CPOKOB TMPENOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIYTH, OTCYTCTBHE
xano0 M MPETeH3UM CO CTOPOHBI 3asBUTENS, a TaKXKE CYJACOHBIX AaKTOB O
MPU3HAHUM HE3aKOHHBIMM pELIEHUH, AercTBUl (0e31eiCTBUS) YIIOTHOMOYEHHOTO
opraHa ¥ JIOJKHOCTHBIX JIMI] YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa.

2.15. Wuble TpeOoBaHUsA, B TOM YHCJIE€ YYHUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH
peIoCTaBICHUSI MyHUIIMNAIBHBIX YCIYT B 3JeKTpoHHOU hopme u MDII.
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OcoOEHHOCTH OCYITIECTBICHHUS OTICIBHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYDP B
ANEKTPOHHON (OpMe M TMPEAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBLHOW yciayru depe3 MOI]
YCTAHOBJIEHBI B pa3esie 3 HACTOSIIErO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3. CocraB, NOCHENOBATEIBLHOCTD U CPOKH BBIMOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHBIX
npoieayp, TpeOoBaHUs K MOPSAJIKY X BBIMOJHEHUSI, B TOM YHUCJIE OCOOCHHOCTH
BBITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLIEAYP B AJIEKTPOHHOHU (hopMme, a TakKe
0COOEHHOCTH BBINOJIHEHUS! aAMUHUCTPATUBHBIX Ipoueayp B MOL]

3.1. [IpenpocrapieHrne MyHULIMITAILHON YCIIYTH BKJIIOYAET B ce0s CIIETYIOINE
aIMUHHUCTPATUBHBIE POLIETYPHI:

IIPUEM U PETUCTPALIMS 3aIIpOCca; OTKa3 B IIPUEME K PACCMOTPEHUIO 3aIpOCa;

pacCMOTpEHHUE 3aIpoca U NPWJIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB;

npenoctasnenue ceegaeHuii [ MCOI'[l; nanpaBnenue yBeaoMieHus: 00 OTKa3e
B nipeaoctasiiennu ceeaenuiit [ MCOI'/I.

3.2. IlpueM u peructpanus; OTKa3 B NPUEME K PACCMOTPEHUIO 3ampoca.

3.2.1. OcHoBaHMEM UIsI Hadyala aJAMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPHI SIBIAETCA
MOCTYIUICHUE 3alpoca B YIIOJTHOMOYEHHBIN opraH 6o B MOII.

3.2.2. Ilpuem 3ampoca U NPUIIATAEMBIX K HEMY JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIET
CIEIUAIIUCT YIIOJTHOMOYEHHOTr0 opraHa jnoo crneruaiuct MOLI.

Cnemmanuct M®IL] nepemaer B yIOJIHOMOYEHHBIM OpraH JIOKYMEHTHI,
MOJIyYEHHBIE OT 3aBUTENS, B IEHb UX MOJIYYECHHUS.

B cnywae mnocrynnenus 3anpoca B M®DI[ ¢ npeabsBieHHEM 3asgBUTEIEM
IIOJUIMHHUKOB JOKYMEHTOB, KOIIMM ATUX JIOKYMEHTOB 3aBEPSIIOTCS CHELHUAIUCTOM
M®II, a moAIMHHUKHA TOKYMEHTOB BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTEIIO.

3.2.3. Ilpu moCTyIJIEHUU 3asBICHUS U MPUJIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB B
AIIEKTPOHHOM  (popMe  JODKHOCTHOE  JIMII0  YIOJHOMOYEHHOIO  OpraHa,
OTBETCTBEHHOE 3a NPENOCTABICHUE MYHHLIMNAIBHOM YyCIyrd, He mnosgHee 1
paboyero IHsA CO AHS PErHCTpalUu 3anpoca TPOBOJUT MPOBEPKY MOIMHHOCTU

IIPOCTOU AIEKTPOHHOMN NOAIMUCH 3asIBUTEIIA c UCIIOJIb30BAHUEM
COOTBETCTBYIOILIETO  CEpBUCA  €AMHOW  CUCTEMbl  WJEHTU(UKAIUU U
ayTeHTHU(PUKALUU WIn poueaypy IIPOBEPKH JEUCTBUTEIBHOCTH

KBAIU(DUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOW TOJIMUCH, C HCIIOJIb30BAHUEM KOTOPOM
NOJMUCAHO 3asiBICHUE (MAaKET AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB) O MPEIOCTABICHUH
MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH, MPEAYCMATPUBAIONIYIO TPOBEPKY COOIIOEHUS YCIOBUH,
yKa3aHHbIX B cTtatbe 11 @enepanbHoro 3akoHa Ne 63-D3.

B cnyuae ecnu B pe3yipTaTe NpoBEpKU KBaTU(UIMPOBAHHON NOJIUCH OyAeT
BBISIBIECHO  HECOOJIIOZICHUE  YCTAHOBJIEHHBIX  YCJIOBUM  NpU3HAHUS €€
JEHUCTBUTENBHOCTH, YIOJHOMOYEHHBIM OpraH B TEYEHHME TpEeX JHEHW CO JHA
3aBEpIICHUS TPOBEJCHHUS TaKOH MPOBEPKM NPUHUMAET pelIeHrne 00 OTKase B
pUEME K PACCMOTPEHHUIO 3alpoca W HaIpaBiseT 3asBUTENIO YBEIOMJIEHHE 00
TOM B D3JIEKTPOHHOW (QopMe ¢ yKa3aHMeM NYHKTOB cTaTbu 11 DenepanbHOro
3akoHa Ne 63-dD3, KOTOpBIE MOCITYKWJIA OCHOBAHMEM Il NIPUHATHS YKa3aHHOTO
pemenus. Takoe yBeAOMJIEHHWE MOJANUCHIBACTCA KBATU(PUIUPOBAHHOW MOAMKUCHIO
PYKOBOJOMTENSL  YINOJHOMOYEHHOTO  OpraHa WIM  YHOOJHOMOYEHHOIO UM
JOJKHOCTHOIO JIMI[A U HAIPAaBISIETCS MO aPECy SJIEKTPOHHOW MOYTHI 3asBUTENS
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mubo B ero JnuYHBI KabuHeT Ha EguHOM mopTane ToCyJapCTBEHHBIX U
MYHULIMOATbHBIX YCIYT.

3.2.4. llomyueHume 3ampoca M MNPWIAraeMbIX K HEMYy JTOKYMEHTOB
MOATBEPKIAETCS CHEUUATUCTOM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa IyTeM HaIlpaBiICHHS
3asBUTEJIIO PACHIUCKH B MOJIYYEHUU JIOKYMEHTOB.

B cinyuyae mpencraBinenuss nokymeHToB udepe3 MODIL[ pacrmmcka Bwlmaercs
cneruanuctom MO®II.

3.2.5. Tlocne HampaBieHHs] CIEUUATUCTOM YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa
3asBUTEJII0 PACHUCKU B MOJYYEHHM JOKYMEHTOB WJIM MOCTYIUIEHUS 3ampoca M
JOKYMEHTOB K Hemy wu3 MOI[ croenpaiuct yrnoaHOMOYEHHOTO OpraHa
PETUCTPUPYET 3aIPOC C MPUIIAra€MbIMU K HUM JJOKYMEHTAMU.

3.2.6. llomyuyeHHbBId 3ampoc W TMpUIIara€Mble K HEMY JIOKYMEHTBI
PETUCTPUPYETCST  CHEHHUAINCTOM  YIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa B  peecTpe
npenoctasnenus ceeaennii [ UCOI']] B 1eHb eTo mosrydeHus Tu00 Ha CIeAYFOIIHA
pabouuii IeHb B Ccydae MOJy4eHHs 3ampoca mociie 16 gacoB Tekymiero pabovero
JTHSI T B BBIXOAHOM (Mpa3AHUYHBIN) JIEHb.

3.2.77. MakcuManbHbI CPOK BBIIIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIENYPHI
IIpU MOCTyIuIeHMH 3amnpoca uepes MODI[ winm depes Enuselii nopran
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIYT COCTaBsgeT 1 pabouuii 1eHb.

VYBenomiienre 00 oTKase B MpUeMe K paCCMOTPEHHIO 3arpoca U MpUlaraéMbix
K HEMY JIOKYMEHTOB, B ClIy4ae BBISBJICHUS B XOJI€ MMPOBEPKHU KBATU(PUIIUPOBAHHON
NOJIMUCH 3asIBUTENS] HECOOIIOJICHUSI YCTAHOBJICHHBIX YCJIOBHM TpU3HAHUS €€
JNEUCTBUTENBHOCTH, HANpaBiseTCd B TEUEHHE 3 JHEM cOo [AHS 3aBEplICHUs
MIPOBEICHUS TaKOW MPOBEPKH.

3.2.8. Pe3ynbpTaToM BBINOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPbI SABJISIETCS:

MpUEM U PETUCTpalMsl 3ampoca, Bblgadya (HANpaBJICHUE) PACHUCKH B
MOJTYYEHHH 3aMPOca U MPUIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB;

HaIlpaBJI€HUE YBEJOMIICHHs 00 OTKa3e B MPUEME K PACCMOTPEHUIO 3allpoca U
MpUIaraéMbiX K HEMy JOKYMEHTOB.

3.3. PaccMmoTpenue 3ampoca U NpUIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

3.3.1. OcHoBaHMEM 1Sl Hayasa BBITOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHON IIPOLIELYPBI
ABJISIETCS OJYYEHUE 3aPETUCTPUPOBAHHOTO B YCTAHOBIIEHHOM TMOPSAJIKE 3a1poca.

3.3.2. CnenuanucTt yrnoJHOMOYEHHOTO OpPraHa OCYIIECTBISIET paCCMOTPEHHE
3ampoca ¢ y4eToM TpeOoBaHUM IMyHKTa 2.8.2. HACTOSIIETO aIMUHUCTPATHUBHOTO
pErIaMEHTA, B X0JI€ KOTOPOI'O OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY:

Hanuuus (OTCYTCTBHUSA) B 3ampoce MH(pOpMallUu, YKa3aHHOW B MyHKTE 2.6.2.
HACTOSAILIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

COOTBETCTBHSI (HECOOTBETCTBHSI) 3aMpoca TPEOOBAHUSAM IMTyHKTOB 2.6.2., 2.6.3.
HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

Hanuuusl (OTCYTCTBHS) y 3asBUTENsSl MpaBa JOCTyNa K 3ampaliiBaeMbiM W3
rOCYJIapCTBEHHBIX HMH(DPOPMAIIMOHHBIX CHUCTEM OOECIEUEHUs] TPajoCTPOUTEILHON
JIEATETbHOCTA CBEJCHUSIM, JOKYMEHTaM M MaTepuajiaM, KOTOpbIE COJiepxkKaT
nHpopManuioo, JOCTyn K  KOTOPOM  OrpaHMYeH B  COOTBETCTBHUU  C
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu;
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Hanuuusi (OTCYTCTBHUS) 3alpallliBa€MbIX CBEJICHHI, JIOKYMEHTOB U
MaTepHaJioB B TOCYAAPCTBEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEMax OOCCIICUCHHUSI
IpaJOCTPOUTENBHON AEATENBHOCTH HA JaTy PACCMOTPEHHUS 3a1IpOCa;

Haauuus (OTCYTCTBHMSI) Yy YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa IIOJHOMOYMH Ha
MpEIOCTABJIEHUE 3anpalnBaemMbIx 3asBurenem ceeaennit [ MCOI' .

3.3.3. B cnyyae, ecnu mo pe3ysibTaTaM PACCMOTPEHHMS 3amnpoca BBISBICHBI
OCHOBaHUSA, NPEAyCMOTpPEHHbIE MOANyHKTamMu 1 — 3, 5, 6 mnyHkra 2.8.2.
HACTOSIILIET0 aJMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa, TO CIELHAIUCT YIIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa OCYHIECTBJISIET TIOJITOTOBKY IMPOEKTa yBEAOMJIEHHS 00 OTKa3e B
npenoctapienun  ceaeHuid  [TMCOI'JI w  nepexoaut K BBIOJIHEHUIO
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLENYpP, MPEIyCMOTPEHHbIX NOyHKTamu 3.4.4. — 3.4.7.
HACTOSAILIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.3.4. Ilpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHHMU ISl MPUHATHS PEUICHUS O MOATOTOBKE
MpoeKTa yBeaomiieHus 06 oTkase B mpenoctasiennn cBenaenuit [MCOL] u mpu
HanuuuK 3anpammBaemMbix cBenennid ['TMCOI'/] cnenuanucT ynoaHOMOYEHHOTrO
opraHa onpezessieT oO1uii pa3mep miatsl 3a npeaocrasienue ceenennii [ MMCOI'[]
YW HampaBlIIeT 3asiBUTENIO YyBeIOMJEHHME 00 o0meM pa3Mepe IUaThl 3a
MPEICTABIICHNUE 3alPAILMBAEMbIX CBECHUH, TOKYMEHTOB U MaTEPUAJIOB.

3.3.5. VYBenomienue 00 oriare HaIpaBJIseTCs CIIEIINAJIICTOM
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa IO aJpecy OAJIEKTPOHHOM MOYThl, YKa3aHHOMY B
3anmpoce, W (WiIM) B JMYHBIA KaOuHeT 3asBuUTeNs Ha EauHom mnoprane
rOCyJJapCTBEHHBIX U MYHULIMAIBHBIX YCIYT.

B yBenomiuenuu o0 oriate B 00s13aTEILHOM MOPSIKE YKA3bIBAIOTCS CBEACHUS
o0 of0memM pa3Mepe IUIaThl, pacueTe M CPOKax OIUIaThl (C TPHIOKEHUEM B
AIIEKTPOHHON (opMe JOKYMEHTOB (KBUTAHIIMM C PEKBU3UTAMH), HEOOXOIUMBIMHU
JUTSI OTLIIATHI.

Cpok omnatel 3a npenoctaBienue cBeaeHudt [MCOTI'J] omnpenensiercs
CHEUATNCTOM YIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa C y4eTOM TPEOOBAHHMI MOJAIYHKTA «T)»
nyHkra 20 IlpaBun npenocrasnenust ceeaenuii [ MCOI'/l, moanyHkTa 4 myHKTa
2.8.2. HACTOALIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA U HE JIOJDKEH INPEBBIIATH 7
pabouux JIHEW CO HS HANPaBJICHUS 3asIBUTENIO YBEIOMIICHUS 00 OraTe.

Ommara 3a mnpenocraBienue ceeaenud [MCOI'Zl  ocymiectBisieTcs
3asiBUTEJIEM MMyTeM O€3HaTMYHOTO MJIaTexka.

3.3.6. Ilpu otcyrctBuun B HWHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMaX OOeCIeUYeHHUs
IpaIOCTPOUTENBHON AEATEIBHOCTA CBEACHUM, JOKYMEHTOB M MaTepuajoB, B
OTHOUIEHUH KOTOPBIX IMOCTYNHJI 3aIIPOC CHELUAIMCT YINOJHOMOYEHHOTO OpraHa
MPOBOJUT COOp HEOOXOIWMBIX CBEJACHUH, JOKYMEHTOB W MATE€pPUAJIOB LIS UX
MPEJOCTABICHUS 3aABUTEII0 C YYETOM CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX B IMyHKTEe 2.4.
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

3.3.7. MakcuManpHbIN CPOK BBINOJHEHHS IMUHUCTPATUBHOMN ITPOLIEAYPHI - 2
pabouux JHS CO JHS PErucTpalluy 3ampoca.

3.3.8. Pe3ynpTaToM BBINIOJHEHNS AIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPBI SABIISIETCS:

HaIpaBJIeHUE 3asBUTEIIO0 YBEIOMJIEHHUS 00 OIIaTe;
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MOJIFOTOBKA MPOEKTa yBEAOMJICHHUS 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH CBEICHHIA
I'MCOI'’l u mnepenaya ero pPyKOBOJAUTENIO YHOJHOMOYEHHOTO OpraHa WIH
YIOJHOMOYEHHOMY UM JIOJZKHOCTHOMY JIUILY.

3.4. IlpenocraBnenue ceeaenuii ['MMICOI'/l; HampaBieHue yBeIOMIJIEHHUS 00
oTka3ze B nmpenoctasieHuu ceeaennii [ MCOI'/.

3.4.1. OcHoBaHMEM JUIsI Hayana aJAMUHUCTPATHBHOM NPOLEAYPHI SBISETCS
MocTyIuieHue (He MOCTYIUIEHUE) OIUIaThl 3a mpenocrabienue ceenennit ['MCOT ]
B IOJIHOM O0OBbE€ME€ WM MCTEUEHHE CpPOKa OIUIaThl 3a MPEJOCTABICHHUE CBEIACHUM
I'MCOI' .

3.4.2. Cneuuanuct yHnoJIHOMOYEHHOIO OpraHa OCYIIECTBISIET MOATOTOBKY
konuii 3anpomeHHbix cBeaeHud ['MCOI'Jl, a Ttakxke NOATOTOBKY HPOEKTa
CONPOBOAMTENBHOIO NMHCbMa O NPEIOCTABICHUN TAKUX CBEACHMI, JOKYMEHTOB U
MaTepUaJIOB C YKa3aHWEM KOJIMYECTBA JIMCTOB (B Ciy4yae BbIJA4Yd CBEACHMIA,
JIOKYMEHTOB U MaTepHUaJiOB HA OYMa)KHOM HOCHTEJIE) JTUOO0 KOJIMYECTBA JUCKOB (B
CJly4ae BbIJIauu CBEJEHUH, JOKYMEHTOB U MaTEPUAJIOB B 3JIEKTPOHHOM BH/IE).

3.4.3. Ilpn HanM4YMM OCHOBAHMUM, NPETYCMOTPEHHBIX MOANYHKTOM 4 ITyHKTa
2.8.2. HACTOSIIETO aIMUHHUCTPATUBHOTO periamMeHTa, CIIELIMAIIUCT
YIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa OCYILIECTBISET MOArOTOBKY MPOEKTa YBEAOMIIEHUS 00
orkaze B npepocraBieHun ceeneHuit 1 MMCOI'[[ ¢ yka3aHueM NpHUYMH TaKoro
OTKa3za, TNepeyHs JOKYMEHTOB W HMH(POpMalMH, OTCYTCTBUE U  (WJIN)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX CTAJIA MPUYMHOM OTKa3a, a TaKKe C YyKa3aHUEM
NEepeuHss YCTAaHOBJCHHBIX (enepalbHbIMU  3aKOHAMU U (WJIM)  WHBIMH
HOPMAaTHBHBIMUA TIPABOBBIMH aKTaMH TPEOOBAHMI, HECOOTBETCTBUE KOTOPHIM
IIOBJIEKJIO OTKAa3 B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

3.4.4. PykoBoauTeNlb YNOJIHOMOYEHHOTO OPraHa WU YIMOJHOMOYEHHOE WM
JOJDKHOCTHOE JIMIIO PAcCMaTPHUBAET IIOJIYYEHHOE MHCbMO O HPEJOCTABICHUU
(yBenomiienue o0 oTkasze B npenocrabiennn) ceeaenuii [T MCOI /.

[lognucanHo€ TUCBMO O MPEAOCTaBIeHUU (yBeIOMIIEHHE 00 OTKasze B
npenocrasienun) cpeaennit [MMCOI'Jl peructpupyercs AOMKHOCTHBIM JIULIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTABICHUE MYHULMUIAIBLHON YCIYTH, B YCTaHOBJIECHHOM
MOPSIJIKE.

3.4.5. Cnenuaiuct yrnoJaHOMOYEHHOTO opraHa B 3aBUCHMMOCTH OT CIoco0a,
YKa3aHHOTO 3asBUTEJIEM B 3alpoce, BpydyaeT MOJ MOJIMUCH 3asBUTENIO (ero
YIOJHOMOUYEHHOMY TMPEJCTABUTENI0) JUOO HAaMpaBisieT 3aKa3HbIM MMHCbMOM C
YBEJAOMJICHMEM WJIM B DJJIEKTPOHHOH (opMe Ha ajapec 3JIEKTPOHHOM IOYTHI
ceeneanss [MICOT'J] (yBemomuieHume 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH CBEIICHHM
I'MCOr n).

B cnydyae monmaum 3ampoca MocpeicTBOM HMCIOJIb30BaHus EnuHoro moprana
TrOCYAApPCTBEHHBIX ¥ MYHHUIMNAIbHBIX YCIYyr IHCBMO O NPEIOCTaBICHUU
(yBenomiienne 00 oTkaze B npenoctaBienur) cenenuit [ ICOI'/] nanmpaBnsiercs
3asIBUTEIIO TTOCPEJCTBOM MCIOJIb30BaHUS 3JIEKTPOHHOM IMOYTHI.

B cnyuae mnpencraBnenuss 3ampoca yepe3 MODI[ cBegenns [MUCOI']
(yBenomiieHue 00 otkase B npenoctaBiennu ceenennii [ MICOI'/]) HanpaBisieTcs B
M®II, ecnu nHOM cIOCOO MOJYyYEHUS HE YKa3aH 3asBUTEIICM.
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B cnyuae, ecnu ykazannele B 3ampoce cBeneHuss [MICOI'Jl oTHocsaTcs K
uH(OpPMAITUU OTPAHUYCHHOTO JOCTyNa, CHEIUAIKNCT YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa
YBEJIOMJISIET 3asIBUTEIIA CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3alpOCE O MOPAJIKE MOJYyUYECHUs
3alpOIIECHHBIX CBEJICHHUM, TOKYMEHTOB M MaTepuajoB C y4eTOM TpeOOBaHHUU O
3aluTe uHpopManu OTPaHUYECHHOTO JIOCTYyTIa, peayCMOTPEHHBIX
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepamnuu.

3.4.6. Undopmarus o 3amnpoce, 00 00paboTke 3ampoca, a TaKXKe O pacuere,
Hauuciaenun W  omnare cBegeHud [MICOI'JI  BHOCHTCA — CHIEHHUAIMCTOM
YIIOJTHOMOYEHHOT0 OpraHa B peecTp npeaoctaiieHus ceeaennii [ ICOI' .

3.4.7. MakcuManbHbIM CPOK MCTIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLIETYPHI.

[Ipencrasnenne ceeaenuit [ MCOI'Jl ocymecTBisercs B Te4eHHe 5 pabounx
THEW CO JIHA OCYILUECTBIICHUS 3asBUTEJIEM IUIAThl 32 MPEIOCTaBICHUE CBEICHUMN
T'MCOI' .

VYBemomiienne 00 oTkaze B mpenoctaBieHun  cBeaenmit [ MICOIL]
HaIpaBJISIETCS 3asIBUTEITIO:

B TeueHue 2 pabouux JAHEH €O AHS  BBISIBJICHUS  OCHOBAaHUH,
IIPEAYCMOTPEHHBIX moAnyHKTamMu 1 — 3, 5, 6 mnyHkra 2.8.2. HAcCTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa;

B TeueHue 2 pabouyux AHEH CO JHS UCTEUCHHS CPOKa JJis OIIaThl CBEIICHUI
I'MCOI'/l npu HaJIMYMKM OCHOBAHUSA, MPETYCMOTPEHHOTO IMOIIMYHKTOM 4 ITyHKTa
2.8.2. HACTOSAIErO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

3.4.8. Pe3ynbTaTtoM BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MNPOLEIYPHI SIBISETCA
npenocTaBieHue (HampaBlIeHUE YBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B MPEIOCTABJICHHM)
ceeaenuit 'MCOI' .

3.5. Ilopsimok ocylmiecTBICHHS] aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP B JIIEKTPOHHOM
dbopme, B TOM 4HCIIE C UCIONb30BaHWEeM EfuHOrO mopTayia ToCyAapCTBEHHBIX H
MYHULIMOATbHBIX YCIYT.

3.5.1. Ilpn mpenocTaBie€HUH YNOJHOMOYEHHBIM OPraHOM MYHULHNAIBHOU
YCIIYTU B AJIEKTPOHHOU Popme mocpeactsoM EquHoro moprasia rocyjapcTBEHHBIX
U MYHUIUNAIBHBIX YCIYT 3asBUTENI0 00€CTICUMBACTCS BBIMOJHEHHUE CIIETYIOIINUX
JICCTBUU:

noixyuyeHne uwHOOPMAMM O TOPSJKE W CPOKaX  MPEIOCTaBIICHUS
MYHULUANIAIBHON YCITyTH;

3alUCh HA TPUEM B YMNOJHOMOYEHHBI OpraH i MOoJadd 3ampoca o
NPEIOCTaBICHUU MYHHUIIMTIAIBHON YCIIYTH (Jjajee — 3ampoc);

dbopMupoBaHUE 3aMpoca;

MPUEM U PETUCTPALMS YIOJIHOMOYEHHBIM OpraHOM 3ampoca M HHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJISI MPE0CTABICHUS MYHUIIATIATLHON YCITyTH;

MOJIyYEHHE pe3yJibTaTa NPeI0CTABICHUSI MyHULIUTTAIIBHOW YCITYTH;

MOJy4YEHUE CBEJICHUH O XO/I€ BBIITOJIHEHHUS 3aIpoca;

OCYIIIECTBIICHUE OLICHKH KauyeCTBa MPEIOCTABICHNUS MYHUIUIIAIIBHON YCIIYTH;

nocynedHoe  (BHecyAeOHOe) oOKajloBaHME  pPEIICHUH U JACHCTBUIA
(6e3nelicTBUs) opraHa (opraHu3aliiu), JOJPKHOCTHOIO JIMIIa OpraHa (OpraHu3aiimn)
00 MYHUITUTIAJILHOTO CITYKAIIETo;
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aHKETUPOBAHUE 3asBUTENS (MPEIBIBICHUE 3aSBUTEIIO NIEPEUHS BOMPOCOB U
MCYEPITBIBAIOIIETO MEPEYHsI BAPUAHTOB OTBETOB HA YKA3aHHBIE BOMPOCHI) B IEIISAX
OTpeNeNICHUs] ~ BapuaHTa  MYHHIMNAIBHOW  yCIYTH,  MPEIyCMOTPEHHOTO
aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM TPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAILHON YCIIyTH,
COOTBETCTBYIOIIIETO MPU3HAKAM 3asIBUTEIIS;

MPEABSBIICHUE 3asBUTCIIO0 BapWaHTAa TPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATIEHON
YCIIYTH, TPETyCMOTPEHHOTO aJIMUHHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM IPEIOCTaBICHUS
MYHHITUTIAITBHON YCITYTH.

3.5.2. lnsg npenocTaBieHHs] MYHHUIMNAIBHOW YCIYIM C HCHOJIb30BAHUEM
EauHoro moprana TOCYyAapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT 3asBUTENb
3amnoJiHgeT GopMy, B KOTOPOU HEOOXOIMMO yKa3aTh CBEJICHUS, HEOOXOUMBIC IS
MOJIYYCHUS YCITYTH.

3.5.3. 3asgBneHHE CUUTAETCSA OTIPABJICHHBIM IOCJE MMOIYYEHHS 3asiBUTEIIEM
COOTBETCTBYIOIIETO AJICKTPOHHOTO YBEIOMJICHHUS B JIMYHBIA KAaOWHET 3asBUTEIIS
WIM ero TmpeAcTaBuTenst Ha EguHOM  mopTanme  TOCymIapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATHHBIX YCITYT.

3.5.4. B xozne npeaocTaBieHuss MyHULUIAIBHONW YCIIYTH 3asBUTEINb M1OTy4acT
YBEIOMJICHHSI O CTaTyce YCIYIM B JIMYHOM KaOWMHETE 3asABUTEIS WU €ro
npeacTaBuTeNss Ha EquHOM mopTaie rocy1apcTBEHHBIX U MyHHUITUIATBHBIX YCITYT.

3.5.5. 3agBuTenr0 B KauyecTBE pe3ysbTara IPEAOCTaBICHUS YCIYyTH
oOecreynBaeTcs 1Mo ero BbIOOPY BO3MOKHOCTB:

MOJIYYEHHS] DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOJAMHUCAHHOTO C HCIOJIb30BaHUEM
KBJIU(DUIIMPOBAHHOM TIOJIIUCH;

MOJIYYeHHUS] C WHCIMOJb30BaHHEeM EauHOTrO mopTana rocyJapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B MAlIMHOYHTaeMOM (hopmare,
MOANMMCAHHOTO KBATM(DHUIIMPOBAHHON TMOAMKUCHI0 CO CTOPOHBI YIOJTHOMOYEHHOTO
oprasa.

[Ipu mosrydeHWM pe3ysbTaTa MPEAOCTaBICHUS YCIyrd Ha EnuHOM moprane
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUITUTIATBHBIX YCIYT B (OpME DJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa
JIOTIOJTHUTEIIBHO ~ 00€CIIeUnBaeTCsI BO3MOXKHOCTH — IMOJYUYEHHUS I10 KCJIAHUIO
3asIBUTENSI JOKyMEHTa Ha OyMa)>KHOM HOCHTENIE, MTOATBEPIKIAIONIETO COJIEPIKAHME
AJIICKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

Nudopmanust 06 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTaX - pe3yJjbTaTax MpeloCTaBICHUS
yCIIyT, B OTHOUIEHUU KOTOPBIX MPEIOCTABISIETCS BO3MOXKHOCTh, IIPEIyCMOTPEHHAS
ab3aleM BTOPBHIM HACTOSIIETO IYHKTa, pa3Memiaercs omneparopoM EmguHoro
nopTasna rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT B €IMHOM JTUYHOM KaOMHETE
WM B JICKTPOHHOM (hopme 3ampoca.

Bo3MOXXHOCTh TIOJTy4eHHSI pe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS YCIyrd B (opme
ANEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa WM JIOKYMEHTa Ha OyMaXHOM  HOCHUTEJE
oOecrieunBaeTCs  3asBUTENI0 B TEUCHHWE CpoOKa JIEWCTBHSI  pe3yibTaTa
MIPEIOCTABIICHUS YCIYyTH (B CIydae €CJIM TaKOW CPOK YCTAHOBJIICH HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoii @enepannn).



18

[TPUJIOXXEHUE Ne 1

K QJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
NPEAOCTABIEHUS aIMUHUCTpaLUEn
KoTtenbHUKOBCKOTO
MYHHULUIIAIIBHOTO palOHa
Bonrorpasnckoii obnactu
MYHULUAMAIBHON YCITyTH
«IIpenocraBieHne CBEACHUM,
JOKYMEHTOB U MaT€pHUAaJIOB,
COAEPKALIUXCA B TOCYTAPCTBEHHBIX
MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAaX
obecrieueHus: rpaioCTPOUTETHLHOMN
NEATEITbHOCTH

B

(HaI/IMeHOBaHI/Ie HUCIIOJTHUTCIIBHO-PACIIOPAAUTCIIBHOT'O

OopraHa MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHU:, ITPEAOCTABJISOIICTO

MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY)
oT

(HOHHOG HaMMCHOBAHUC — OJIA OpTaHHBaHHﬁ,

(I)aMI/IJ'II/I}I, UM, OTYCCTBO 3asABUTCIIA - IJII I'paKaaH,

MECTO HAXOXACHUC — OJIA OpPaHI/IBaLII/Iﬁ,

MCCTa KUTCJILCTBA — JIA TpaXJaH,

KOHTAKTHBIN TenedoH)

3AITPOC
O MPEAOCTABIICHUU CBEACHUM, JOKYMEHTOB U MATEPUAJIOB, COJCPKALLNXCS B
roCyIapCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX CUCTEMaX 00€CTeueHUs rPaloCTPOUTEIHHOM
JEATENbHOCTH

HpOHIy npcaoCTaBUTh CBCACHUS, JOKYMCHTBI U MaTCpHUalibl, COACPKAIUCCA B
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roCyJapCTBEHHBIX MH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX 00€CTIeUeHUs TPai0CTPOUTEIHHOM
NEATENBHOCTH, 4 UMEHHO:

(pPEeKBHU3UTHI 3aMpallvBAEMbIX CBEIEHUH, TOKYMEHTOB 1 MaT€pPHAJIOB)
B OTHOLICHHUM:

1) 0OBbeKTa HEABUKUMOCTH

(HanMeHoBaHUE 00bEKTa (0OBEKTOB) HEJIBUKMUMOCTH (3€MEIIbHBIN Y4acTOK, OOBEKT
KalUTaJIbHOTO CTPOUTENHCTBA (34aHKE, CTPOCHHE, COOPYKEHHUE, 00bEKT HEe3aBEPIIIEHHOTO
CTPOUTENBCTBA))

C KaJaCTPOBBIM HOMEPOM (KaJaCTPOBBIMU HOMEPAMH )

(xamacTpoBbIit HOMEp (KaJlacTpOBbIe HOMEpPa) 00BhEeKTa (0OBEKTOB) HEIBHIKUMOCTH )

PacCIOI0KEHHOTO (PaCIOJIOKEHHBIX ) 10 aJpecy (aapecam):

(ampec (anpeca) o0bekTa (0OBEKTOB) HEIBHYKMMOCTH)

2) TeppUTOPHUH, PACIIOIOKEHHOM

(MecTono0KeHUE TEPPUTOPUHN)

B IPaHULIAX COIJIACHO MpUJIaraéMoMy rpauueckoMy OMUCAHUIO0 MECTOMOIOKECHHS
I'PAHUL TAKOW TEPPUTOPHUH, BBIIIOJJHEHHOMY B CHCTEME KOOPAUHAT, HCIOJIb3yEMOMN
JUIsl BeAeHus1 EAMHOrO rocyaapCTBEHHOIO pPEECTpa HEABUKUMOCTH, C YKa3aHHEM
K
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3anpalMBaeMble CBEICHHUs, ITOKYMEHTBI M MAaTepHuajbl, COIEpXkKaluecs B
roCyapCTBEHHbIX MH(OPMALIMOHHBIX CUCTEMaX 00ecleueHus rpaoCTPOUTEIbHOM
JEeSITENbHOCTH, IPOITY MPEJCTaBUTh B (popme

(popma npenocTaBieHsl, 3aMPALIMBAEMbIX CBEIEHUH, JOKYMEHTOB U MaTepHalIoB (B OyMaKkHOM
WM 3JIEKTPOHHOM BHUJIE)

Y HAIlPaBHUTh CJIICAYIOIINUM CITIOCOOOM:

(crtoco® HampaBiIeHUs 3alpaIIiBaEMbIX CBEJICHHS, JOKYMEHTOB U MaTepHajoB (Ha MOYTOBBIH
ajipec, UM aJipec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI UJIM HAPOUHBIM B YIIOJHOMOYEHHOM Ha MpEeA0CTaBICHHE
TaKHUX CBEJICHUN OpraHe MECTHOT'O CaMOYIIPABJIEHNUs, B TOM YHCIIE YEpE3
MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIN LIEHTP)

VYBemomiienne 00 orutate 3a MPEAOCTaBICHHWE CBEICHUW, MaTepHuaioB
U JJOKYMEHTOB, COJIEPKAIIUXCS B TOCYIapCTBEHHBIX MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX
oOecrieueHus] TPaJOCTPOUTEIIBHOM JEATEIbHOCTH, MPOIILY HAMpaBUTh HA aJpec
BJIEKTPOHHOMN MOYTHI

(ampec >IEKTPOHHOM MMOUTHI (B CIy4ae HalpaBJIEHUs 3alpoca O MPEJOCTaBICHUH CBECHUH,
MaTepHaioB U JOKYMEHTOB, COJCPKAIIUXCS B TOCYAAPCTBEHHBIX MH()OPMAIIMOHHBIX CUCTEMaX
oOecrneueHrs rpaJoCTPOUTENbHOMN AESITEIbHOCTH, B OyMakHOH dopme))

Hacrosmum monaTBepxkmpar0 CBOE coryiache Ha 00paOOTKy MepCOHATbHBIX
JTAHHBIX.

" n 20 T.

(mata mojauu 3ampoca) (moamucek) (pacuupoBKa MOITUCH)

K nacTosimiemy 3anpocy npuiiaraercs:
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[MTPUJIOXXEHHUE Ne 2

K QJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
NPEAOCTABIEHUS aIMUHUCTpaLUEn
KoTtenbHUKOBCKOTO
MYHUIIMTIAJIBHOTO palioHa
Bonrorpasnckoii obnactu
MYHULUAMAIBHON YCITyTH
«IIpenocraBieHne CBEACHUM,
JOKYMEHTOB U MaT€pHUAaJIOB,
COAEPKALIUXCA B TOCYTAPCTBEHHBIX
MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAaX
obecrieueHus: rpaioCTPOUTETHLHOMN
NEATEITbHOCTH

(HOJ'IHOG HAanMMCHOBAHUC — OJIA opraHnaauI/Iﬁ,

(I)aMI/IJ'II/IH, UM, OTYCCTBO 3aABUTCIIA - OJIA rpa;maH)

oT
(HaI/IMeHOBaHI/Ie HCIIOJTHUTCIIbHO-PpACIOPAANTCIIBHOT'O

opraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUS, ITPEAOCTABIIAOIICTO

MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY)

YBEJAOMJIEHUE
00 orurate 3a MPe0CTaBICHUE CBEICHUM, TOKYMEHTOB M MaTepUaoB,
COJIEpKAIIUXCS B TOCYJAApCTBEHHBIX MH(GOPMAIIMOHHBIX CUCTEMaxX 00ecTieueHus
IpaIOCTPOUTENBHON AEATETbHOCTH

[To pe3ynpTaraM pacCMOTPEHHUs 3ampoca O NPEAOCTABICHUH CBEICHHI,
MaTepUaioOB M JOKYMEHTOB,  COACpKANIMXCS B  TOCYIapCTBEHHBIX
UH(POPMAIMOHHBIX CHCTEMaX OOECIEYCHUs TPaAJOCTPOUTEIILHOW JICSTEIbHOCTH,
HAIPaBJICHHOTO

(maTa HampaBJIEeHUS 3aMpoca)
Y 3aPETUCTPUPOBAHHOTO
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(1aTa ¥ HOMEp perucTpalry 3anpoca)

(HauMeHOBaHME OpraHa MECTHOI'O CaMOYIPaBJIEHUs, YIIOJTHOMOYEHHOI'O Ha MPEI0CTaBICHHUE
CBEJICHHI, MAaTEpPHAaJIOB M JOKYMEHTOB, COJIEPKAIIUXCS B TOCYJAPCTBEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX
cucreMax o0ecreyeHus IrpaJloCTPOUTENILHON JesITebHOCTH)

YBEIOMIIIET, 4YTO OOWMKA pa3Mep IUIaThl 3a MPEAOCTaBIECHUE CBEICHUH,

JOKYMEHTOB M MaTephalioB,  COJEpXKalluXcsi B TOCYJAapPCTBEHHBIX
MH(QOPMAIIMOHHBIX CHUCTEMaX OOECIEUEHHS TPaJOCTPOUTEHLHON AEesSTEILHOCTH,
COCTABUT ( )

(cyMMa IEHEKHBIX CPEACTB, MOJISKAIINUX OTUIaTe (YMCIOM U TIPOIHCHIO)

COIJIACHO NPUJIATa€MOMY pacyeTy

(pacuer 1u1aThl, B3UMAEMOM C 3aBUTENS B COOTBETCTBUU € MYHKTOM 2.10. a AMMHUCTPAaTUBHOTO
periameHTa)

Omnaty 3a MOpeNoCTaBlICHHE CBEJICHHM, MaTepuajoB W JOKYMEHTOB,
COACpKAMUXCA B TOCYAApCTBCHHBIX I/IH(l)OpMaHI/IOHHBIX cCUCTEMAX OO€eCIIEUECHHU
Fp&I[OCTpOPITGHLHOﬁ ACATCIIBHOCTH, HCO6XOI[I/IMO OCYHICCTBUTD B CpOK
hi () yepe3 OaHK WM UHYIO KPEIMTHYIO OpTraHU3aINI0

(cpoK orIaThl)
nmyTeM Oe3HAJIMYHOr0 IUIaTeXa MO PEKBU3UTaM, YyKa3aHHBIM B MpujiaraeMoi
KBUTAHIAU.

Nudopmaruio 00 OCyIIECTBIECHUU OIUIATHI 3a MPEJIOCTABJICHUE CBEICHUH,
HJOKYMCHTOB n MaTCpUaJIOB, COACPKAIIINXCA B rocy1apCTBCHHBIX
I/IH(I)OpMaHI/IOHHI)IX CHUCTEMaAX OOecCIeUeHU FpaIIOCTpOHTeHLHOﬁ ACATCIIBHOCTU,
IIPOCUM HalpaBUTh

(crtoco6 HampaBieHus: UHPOPMALIUU 00 OCYIIECTBICHUH OIUIATHI 32 MPEAOCTABICHHE
3arpanvBaeMbIX CBEICHUIN)

(1OJIKHOCTD YIIOJTHOMOYEHHOTO JINIA, (moamuce) (pacugpoBKa MOAMKCH)
OpraHa OCyIIECTBIISIONIETO

MPEIOCTABIICHUE CBEJICHUM,

TOKYMEHTOB M MaTepHaioB)

"n n 20_ T.
M.IL

K HacTosieMy yBeJOMICHUIO IIPUIaraeTcs:
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(HaI/IMeHOBaHI/Ie U PCKBU3UTHI JOKYMCHTA, IIPUJIAracMOro K HaCTOAIIEMY YBGJIOMJ'IGHI/IIO)



	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	прием и регистрация запроса; отказ в приеме к рассмотрению запроса;
	рассмотрение запроса и приложенных к нему документов;
	предоставление сведений ГИСОГД; направление уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД.
	3.2. Прием и регистрация; отказ в приеме к рассмотрению запроса.
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса в уполномоченный орган либо в МФЦ.
	3.2.2. Прием запроса и прилагаемых к нему документов осуществляет специалист уполномоченного органа либо специалист МФЦ.
	Специалист МФЦ передает в уполномоченный орган документы, полученные от заявителя, в день их получения.
	В случае поступления запроса в МФЦ с предъявлением заявителем подлинников документов, копии этих документов заверяются специалистом МФЦ, а подлинники документов возвращаются заявителю.
	3.2.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации запроса проводит проверку подлинности простой электронной подписи заявителя с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации или процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ.
	В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	3.2.4. Получение запроса и прилагаемых к нему документов подтверждается специалистом уполномоченного органа путем направления заявителю расписки в получении документов.
	В случае представления документов через МФЦ расписка выдается специалистом МФЦ.
	3.2.5. После направления специалистом уполномоченного органа заявителю расписки в получении документов или поступления запроса и документов к нему из МФЦ специалист уполномоченного органа регистрирует запрос с прилагаемыми к ним документами.
	3.2.6. Полученный запрос и прилагаемые к нему документы регистрируется специалистом уполномоченного органа в реестре предоставления сведений ГИСОГД в день его получения либо на следующий рабочий день в случае получения запроса после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день.
	3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры при поступлении запроса через МФЦ или через Единый портал государственных и муниципальных услуг составляет 1 рабочий день.
	Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению запроса и прилагаемых к нему документов, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности, направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки.
	3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
	прием и регистрация запроса, выдача (направление) расписки в получении запроса и приложенных к нему документов;
	направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению запроса и прилагаемых к нему документов.
	3.3. Рассмотрение запроса и приложенных к нему документов.
	3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного в установленном порядке запроса.
	3.3.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет рассмотрение запроса с учетом требований пункта 2.8.2. настоящего административного регламента, в ходе которого осуществляет проверку:
	наличия (отсутствия) в запросе информации, указанной в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
	соответствия (несоответствия) запроса требованиям пунктов 2.6.2., 2.6.3. настоящего административного регламента;
	наличия (отсутствия) у заявителя права доступа к запрашиваемым из государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности сведениям, документам и материалам, которые содержат информацию, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	наличия (отсутствия) запрашиваемых сведений, документов и материалов в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности на дату рассмотрения запроса;
	наличия (отсутствия) у уполномоченного органа полномочий на предоставление запрашиваемых заявителем сведений ГИСОГД.
	3.3.3. В случае, если по результатам рассмотрения запроса выявлены основания, предусмотренные подпунктами 1 – 3, 5, 6 пункта 2.8.2. настоящего административного регламента, то специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД и переходит к выполнению административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4.4. – 3.4.7. настоящего административного регламента.
	3.3.4. При отсутствии оснований для принятия решения о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД и при наличии запрашиваемых сведений ГИСОГД специалист уполномоченного органа определяет общий размер платы за предоставление сведений ГИСОГД и направляет заявителю уведомление об общем размере платы за представление запрашиваемых сведений, документов и материалов.
	3.3.5. Уведомление об оплате направляется специалистом уполномоченного органа по адресу электронной почты, указанному в запросе, и (или) в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	В уведомлении об оплате в обязательном порядке указываются сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимыми для оплаты.
	Срок оплаты за предоставление сведений ГИСОГД определяется специалистом уполномоченного органа с учетом требований подпункта «г)» пункта 20 Правил предоставления сведений ГИСОГД, подпункта 4 пункта 2.8.2. настоящего административного регламента и не должен превышать 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате.
	Оплата за предоставление сведений ГИСОГД осуществляется заявителем путем безналичного платежа.
	3.3.6. При отсутствии в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности сведений, документов и материалов, в отношении которых поступил запрос специалист уполномоченного органа проводит сбор необходимых сведений, документов и материалов для их предоставления заявителю с учетом сроков, установленных в пункте 2.4. настоящего административного регламента.
	3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня со дня регистрации запроса.
	3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
	направление заявителю уведомления об оплате;
	подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД и передача его руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.
	3.4. Предоставление сведений ГИСОГД; направление уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление (не поступление) оплаты за предоставление сведений ГИСОГД в полном объеме или истечение срока оплаты за предоставление сведений ГИСОГД.
	3.4.2. Специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку копий запрошенных сведений ГИСОГД, а также подготовку проекта сопроводительного письма о предоставлении таких сведений, документов и материалов с указанием количества листов (в случае выдачи сведений, документов и материалов на бумажном носителе) либо количества дисков (в случае выдачи сведений, документов и материалов в электронном виде).
	3.4.3. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 4 пункта 2.8.2. настоящего административного регламента, специалист уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД с указанием причин такого отказа, перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.4. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо рассматривает полученное письмо о предоставлении (уведомление об отказе в предоставлении) сведений ГИСОГД.
	Подписанное письмо о предоставлении (уведомление об отказе в предоставлении) сведений ГИСОГД регистрируется должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.
	3.4.5. Специалист уполномоченного органа в зависимости от способа, указанного заявителем в запросе, вручает под подпись заявителю (его уполномоченному представителю) либо направляет заказным письмом с уведомлением или в электронной форме на адрес электронной почты сведения ГИСОГД (уведомление об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД).
	В случае подачи запроса посредством использования Единого портала государственных и муниципальных услуг письмо о предоставлении (уведомление об отказе в предоставлении) сведений ГИСОГД направляется заявителю посредством использования электронной почты.
	В случае представления запроса через МФЦ сведения ГИСОГД (уведомление об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД) направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
	В случае, если указанные в запросе сведения ГИСОГД относятся к информации ограниченного доступа, специалист уполномоченного органа уведомляет заявителя способом, указанным в запросе о порядке получения запрошенных сведений, документов и материалов с учетом требований о защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	3.4.6. Информация о запросе, об обработке запроса, а также о расчете, начислении и оплате сведений ГИСОГД вносится специалистом уполномоченного органа в реестр предоставления сведений ГИСОГД.
	3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры.
	Представление сведений ГИСОГД осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня осуществления заявителем платы за предоставление сведений ГИСОГД.
	Уведомление об отказе в предоставлении сведений ГИСОГД направляется заявителю:
	в течение 2 рабочих дней со дня выявления оснований, предусмотренных подпунктами 1 – 3, 5, 6 пункта 2.8.2. настоящего административного регламента;
	в течение 2 рабочих дней со дня истечения срока для оплаты сведений ГИСОГД при наличии основания, предусмотренного подпунктом 4 пункта 2.8.2. настоящего административного регламента.
	3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление (направление уведомления об отказе в предоставлении) сведений ГИСОГД.
	3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	3.5.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих действий:
	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);
	формирование запроса;
	прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги;
	получение сведений о ходе выполнения запроса;
	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего;
	анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;
	предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	3.5.2. Для предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для получения услуги.
	3.5.3. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или его представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	3.5.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность:
	получения электронного документа, подписанного с использованием квалифицированной подписи;
	получения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного органа.
	При получении результата предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
	Информация об электронных документах - результатах предоставления услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого портала государственных и муниципальных услуг в едином личном кабинете или в электронной форме запроса.
	Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
	о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
	Прошу предоставить сведения, документы и материалы, содержащиеся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, а именно: _____________________________________________
	__________________________________________________________________
	__________________________________________________________________
	(реквизиты запрашиваемых сведений, документов и материалов)
	в отношении:
	1) объекта недвижимости____________________________________________
	__________________________________________________________________
	(наименование объекта (объектов) недвижимости (земельный участок, объект капитального строительства (здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства))
	с кадастровым номером (кадастровыми номерами) ______________________
	__________________________________________________________________,
	(кадастровый номер (кадастровые номера) объекта (объектов) недвижимости)
	расположенного (расположенных) по адресу (адресам): __________________
	__________________________________________________________________
	(адрес (адреса) объекта (объектов) недвижимости)
	2) территории, расположенной _______________________________________
	__________________________________________________________________
	(местоположение территории)
	в границах согласно прилагаемому графическому описанию местоположения границ такой территории, выполненному в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости, с указанием координат характерных точек таких границ:
	Запрашиваемые сведения, документы и материалы, содержащиеся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, прошу представить в форме _____________________________
	__________________________________________________________________
	(форма предоставления, запрашиваемых сведений, документов и материалов (в бумажном или электронном виде)
	
	и направить следующим способом: ____________________________________
	__________________________________________________________________
	Уведомление об оплате за предоставление сведений, материалов и документов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, прошу направить на адрес электронной почты _________________________________________________
	__________________________________________________________________
	(адрес электронной почты (в случае направления запроса о предоставлении сведений, материалов и документов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, в бумажной форме))

