
   
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17.06.2021 г. № 442 

 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации 

Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 

09.11.2018 г. № 702 «Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Котельниковского муниципального 

района Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на 

территории Котельниковского муниципального района Волгоградской 

области» 

 

Администрация Котельниковского муниципального района 

Волгоградской области постановляет: 

1. Внести в административный регламент предоставления 

администрацией Котельниковского муниципального района 

Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории 

Котельниковского муниципального района Волгоградской области», 

утвержденный постановлением администрации Котельниковского 

муниципального района Волгоградской области от 09.11.2018 г. № 702, 

следующие изменения и дополнения: 

1) пункт 1.1. дополнить абзацами 3 и 4 следующего содержания: 

«Административный регламент также устанавливает порядок 

взаимодействия между органами местной администрации и их 

должностными лицами, между местной администрацией и физическими 

или юридическими лицами, либо их уполномоченными представителями, 

иными органами государственной власти и органами местного 

самоуправления, учреждениями и организациями в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения 

качества предоставления и доступности результатов предоставления 

муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей 

муниципальной услуги.»; 

2) в пункте 1.2. абзац 1 изложить в следующей редакции: 



«1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги (далее – 

заявитель) выступает физическое или юридическое лицо, обратившееся с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги, являющееся:»; 

3) пункт 2.6.2. изложить в следующей редакции: 

«2.6.2. Заявление может быть представлено заявителями по их выбору 

в уполномоченный орган лично, почтовым отправлением, через МФЦ, в 

электронной форме с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и 

муниципальных услуг. 

Заявление в форме электронного документа может быть подписано 

заявителем простой электронной подписью и (или) усиленной 

квалифицированной электронной подписью (далее – квалифицированная 

электронная подпись) при соблюдении требований и условий, 

установленных Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25.06.2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг». 

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с 

соглашением о взаимодействии, заключенным между государственным 

казенным учреждением Волгоградской области «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего 

соглашения о взаимодействии.»; 

4) в пункте 2.8.: 

подпункт 4 изложить в следующей редакции: 

«4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона № 210-ФЗ;»; 

дополнить подпунктом 5 следующей содержания: 

«5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 

с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами.»; 

5) пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 
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1) документы представлены неправомочным лицом; 

2) не представлен полный пакет документов, предусмотренных 

пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента; 

3) в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего 

заявление, и (или) адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

4) в заявлении содержатся нецензурные или оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 

также членов его семьи; 

5) заявление и прилагаемые к нему документы не поддаются 

прочтению, имеют неоговоренные исправления или повреждения, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

2.9.2. Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к 

рассмотрению заявления в случае, если при обращении за 

предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в 

результате проверки квалифицированной электронной подписи выявлено 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее 

действительности. 

2.9.3. В случае если причины, по которым заявителю было отказано в 

приеме документов для предоставления муниципальной услуги, в 

последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги.»; 

6) пункт 2.10. признать утратившим силу; 

7) пункт 2.15. изложить в следующей редакции: 

«2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги составляет: 

на личном приеме – не более 15 минут; 

при поступлении заявления и документов по почте, через 

информационные системы, МФЦ – не более 3-х дней со дня 

поступления.»; 

8) в пункте 2.16.1. абзац 3 изложить в следующей редакции: 

«Помещения уполномоченного органа должны соответствовать 

санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к условиям труда» и быть оборудованы средствами 

пожаротушения.»; 

9) раздел 3 изложить в следующей редакции: 

 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах  

  

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 



1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и документов, 

необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в 

государственные органы и органы местного самоуправления, а также 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) осуществление согласований с уполномоченными органами, 

необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче; 

4) принятие решения о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче; 

5) направление (вручение) решения о выдаче разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

Указанные административные процедуры осуществляются в пределах 

сроков, установленных настоящим административным регламентом. 

3.2. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и документов, 

необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции. 

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему 

документов в уполномоченный орган на личном приеме, почтовым 

отправлением, через МФЦ, в электронной форме с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 

Регионального портала государственных и муниципальных услуг. 

3.2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов 

осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ, 

осуществляющий прием документов. 

3.2.3. В случае представления заявления и прилагаемых к нему 

документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня регистрации заявления в МФЦ. 

При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через МФЦ, 

последний передает в уполномоченный орган заявление и прилагаемые к 

нему документы в течение 1 рабочего дня со дня их получения   

от заявителя. 

3.2.4. При личном обращении заявителя либо поступлении заявления 

по почте, через МФЦ должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет 

наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего 

административного регламента, и осуществляет следующие действия: 

- в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9. 

настоящего административного регламента, вручает (направляет) 

заявителю мотивированное письмо об отказе в приеме документов с 

указанием оснований отказа и разъяснением возможности обратиться за 



предоставлением муниципальной услуги после устранения 

соответствующих недостатков; 

- в случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9. 

настоящего административного регламента, вручает (направляет) 

заявителю расписку в получении документов (в случае предоставления 

документов через МФЦ расписка выдается (направляется) указанным 

МФЦ). 

3.2.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное 

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации 

заявления проводит проверку подлинности простой электронной подписи 

заявителя с использованием соответствующего сервиса единой системы 

идентификации и аутентификации и (или) процедуру проверки 

действительности квалифицированной электронной подписи, с 

использованием которой подписано заявление (пакет электронных 

документов) о предоставлении муниципальной услуги, 

предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 

Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

В случае если в результате проверки квалифицированной электронной 

подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания 

ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня 

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в 

приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об 

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального 

закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые 

послужили основанием для принятия указанного решения. Такое 

уведомление подписывается квалифицированной электронной подписью 

руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им 

должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя 

либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов в 

электронной форме подтверждается уполномоченным органом путем 

направления заявителю уведомления о приеме и регистрации запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее 

сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для 

предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а 

также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления услуги (далее – уведомление о приеме и регистрации 

заявления и уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению 

соответственно). 

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры: 

при личном приеме – не более 15 минут; 



при поступлении заявления и документов по почте, через 

информационные системы, МФЦ – не более 3-х дней со дня поступления в 

уполномоченный орган. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 

выявления в ходе проверки квалифицированной электронной подписи 

заявителя несоблюдения установленных условий признания ее 

действительности, направляется в течение 3 дней со дня завершения 

проведения такой проверки. 

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры 

является: 

- прием и регистрация заявления, выдача (направление) расписки в 

получении заявления и приложенных к нему документов (уведомления о 

приеме и регистрации заявления); 

- выдача (направление) письма об отказе в приеме документов 

(уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления). 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в 

государственные органы и органы местного самоуправления, а также 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

не представление заявителем по собственной инициативе документов, 

предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.2. В случае если документы (информация), предусмотренные 

пунктом 2.7. настоящего административного регламента, не были 

представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, готовит и направляет в установленном законодательством порядке 

межведомственные запросы. 

3.3.3. В случае если заявителем самостоятельно представлены все 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в 

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, 

необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

переходит к исполнению следующей административной процедуры 

настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

– 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является 

формирование и направление межведомственных запросов. 

3.4. Осуществление согласований с уполномоченными органами, 

необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

передача должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, представленных заявителем 
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документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного 

регламента. 

3.4.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, формирует запросы в 

уполномоченные органы для получения согласований, предусмотренных 

частью 13 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О 

рекламе», которые подписываются руководителем уполномоченного 

органа. 

В зависимости от места предполагаемого размещения рекламной 

конструкции к уполномоченным органам при выполнении данной 

административной процедуры относятся, в том числе государственный 

орган охраны объектов культурного наследия, органы, уполномоченные в 

сфере архитектуры и градостроительства, государственный орган, 

уполномоченный в сфере безопасности дорожного движения, 

собственники (владельцы объектов инженерной инфраструктуры и 

коммуникаций. 

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

не превышает 10 рабочих дней с даты регистрации заявления и 

представленных заявителем документов. 

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является 

получение согласования с уполномоченными органами, необходимого для 

принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

3.4.5. Заявитель вправе самостоятельно получить согласование с 

уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об 

отказе в его выдаче, и представить его в уполномоченный орган. 

В случае представления заявителем сведений о согласовании с 

уполномоченными органами, необходимого для принятия решения о 

выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

или об отказе в его выдаче, административная процедура, предусмотренная 

пунктом 3.4 настоящего административного регламента, не проводится, 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги переходит к выполнению 

административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.5. настоящего 

административного регламента. 

3.5. Принятие решения о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление на рассмотрение должностного лица уполномоченного 

органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента 

документов, а также согласований с уполномоченными органами, 

полученных в порядке, предусмотренном пунктом 3.4. настоящего 

административного регламента. 

http://consultantplus/offline/ref=B7A1769E56CBD9E6CA28B22E2A467A6C1E227923A9C2A1216CF4432A4A25FA9B5F3F63F7B68205CBF3WAO
http://consultantplus/offline/ref=B7A1769E56CBD9E6CA28B22E2A467A6C1E227923A9C2A1216CF4432A4A25FA9B5F3F63F7B68205CBF3WAO


3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его 

выдаче является наличие или отсутствие оснований, 

предусмотренных пунктом 2.11.1. настоящего административного 

регламента. 

3.5.3. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты 

поступления к нему документов (сведений), указанных в пункте 2.6.1. 

настоящего административного регламента, проверяет и анализирует 

указанные документы (сведения) на наличие оснований, указанных в 

пункте 2.11.1. настоящего административного регламента. 

3.5.4. При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.11.1. 

настоящего административного регламента, должностное 

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты установления 

отсутствия таких оснований в письменной форме готовит проект решения 

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции (оформляемого постановлением уполномоченного органа) и 

представляет его на подпись главе муниципального района. 

При наличии хотя бы одного из оснований, указанных в пункте 2.11.1. 

настоящего административного регламента, должностное 

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты установления 

таких оснований в письменной форме готовит проект решения об отказе в 

выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

(оформляемого уведомлением уполномоченного органа) и представляет 

его на подпись главе муниципального района. 

3.5.5. Подписанное главой муниципального района решение о выдаче 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об 

отказе в его выдаче не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

подписания, передается ответственному специалисту уполномоченного 

органа на регистрацию. 

3.5.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать 8 рабочих дней со дня 

поступления должностному лицу уполномоченного органа, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, документов, 

указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является 

наличие подписанного главой муниципального района решения о выдаче 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об 

отказе в его выдаче. 

3.6. Направление (вручение) решения о выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его 

выдаче. 
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3.6.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

3.6.2. Решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции или об отказе в его выдаче не позднее чем  

через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения, 

указанного в пункте 3.5.4. настоящего административного регламента, в 

письменной форме направляется заявителю по адресу, указанному в 

заявлении, либо вручается заявителю при личном обращении в 

уполномоченный орган (при наличии соответствующего указания в 

заявлении), либо в форме электронного документа направляется заявителю 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг или Регионального портала государственных и муниципальных 

услуг. 

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной 

услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, 

направляется в МФЦ для его передачи заявителю, если им не указан иной 

способ его получения. 

3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

не превышает трех рабочих дней со дня принятия решения о выдаче 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об 

отказе в его выдаче. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры 

является: 

- направление (вручение) заявителю решения о выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его 

выдаче; 

- направление в МФЦ решения о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме заявителю посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг направляется уведомление о 

результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.»; 

 10) пункт 5.3. изложить в следующей редакции: 

«5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу.»; 

11) в абзаце 1 пункта 5.6. слова «и почтовый адрес» заменить словами 

«и (или) почтовый адрес». 



2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

обнародования. 

 

 

 

Врио главы Котельниковского 

муниципального района 

Волгоградской области                                                                       А.К.Слета 
 

 

 

 

 

 


